SIGURNOSNO — ZASTITNI | PREVENTIVNI PROGRAM
I PROTOKOLI POSTUPANJA

U KRIZNIM SITUACLIAMA

Lipik, sije¢anj 2012.



Sipurnosno-zagtitmi 1 preventivid program Dijedjeg witica Kockica Lipik, Slavonska 40,
prihviden je na 1. sjednici Odgojiteljskog vijeéa odrfane 20. veljade 2012, godine, a njegove
temjene | dopune prihvadens su na sjednici Odgojiteljskop vijeta odrfanoj dana 7. listopada
2009, goding. 1 neematrane i usvojens na &, sjednici Upravnog vijeéa odrfanoj dana 18.
stwdenog 2019, godine.




Uvaon:

Jedan od nujvainijib Cimbenika uspieinosti odgoja i obrazovanja dietela je okrudenje i
oeradje u kojem dijete Zivi. Roditelj upizom dpeteta u vrtié ofckuje da ¢e ono boraviti u
sigumom i zdravom okrufenju, o maksimalnu brigy da ée mu prdai svi zaposlenici
vrticadok s¢ nalazi ne svom radnom miesoe. Uprave ovi razlozi poticaj su 7a izradu
navedenog progrant. Prmjenom sipumosne - zaUinog @ preventivoog  programavrtic
osigurava promicanje [judskih, odnosmo diedjih prava Stitedi svako dijere od svih oblika
nusilje, rlostavijanja 1 xanemarivangs.

CILIEVI PROGRAMA:
* osiguravanje uvieta za maksimalou sigumost djece tijekom boravia v vitiéu
* otkrivanje mogucih izvora opasnost 1 otklangange istih
*  policanje svijesth 0 odgovemost koju svaki zaposlenik ima pri stvamnju uvjela @a
siguran boravak djeteta u vriidu

CILIEYV] CFE SE REALIZIRATI KHROZ:
= pravoviemens | odgovorne reigiranie svih zaposlenih na megude siluacie koje
ugroZavaju sipurnost diece
*  prevencije potencijaing opasnih situacija, informiranjem i razvijanjem svijesti kod
enposlenika vriica, roditelja 1 djece o ponaganjima kojima osiguravamo sigurnost djece

NOSITELY PROGRAMA:
#  Tatjana Benkovié, revaateljica vitica

PROVODITELJD PROGRAMA:

s Provoditelji programa su svi djclamici Usianove - odgojitelji i ostali djelatnici u
okviry poslova na kojima su ssnovali svoj mxdni ednos

Program se provodi u svim programima Djeljeg vritda Kockica Lipik i podel ée se
primjenjivati tijekom pedagodke godine 201120128 nastavil <e se provoditi v shiedecim
pedagodlim godinama,

Mositelj 1 provoditelji programa zadwdent su za provedbu mjera v okviru posiova
wivedenih Pravilnikom o unutarmjem wsteojstva i nading rada djedjep vitia Kockica i dudni
su ih se pridrkavali, & po potrebi unspriedivat | mijenjati,

SKRE LA IDRAVLIIE | TIELESNT RAZVOJ:

® Uskladiti doevni ritam s potrebama djece
* Komtinuirani boravel djece na vanjskom prostoru
* Sanitarma-higijensko odrfavanie
= oedekavanje higijene svih prostorije o kojima bomve djeca
- dezinfekcija igrataka
= aspitivanga hakteriolodhe ispravnosti pripremiljenih obroka
= ispitivange encrgelske i prehrambene vrijednosti obroka
- sisternatski pregledi zaposlenika
uskladivanje s HACCP sustavom

ODHGOINO-OBRATOVNI RATY
- dogovoriti i primjenjivatl pravila ponasanja u edgojnoj skupini i vrticu
- unditi opasne situacije e poudavali o ponasanju v islima



- razvijati i jadati osjecaje samostalnosti, sigumost | spoznae o sebi

- razvijati sposobnost djece za terafavanje Felja, potreba i interesa i za
medusobno uvaZavanje

- poudavati o postupeima samozastie

STRUCNO USAVRSAVANJE ZAPOSLENIKA:
* Kolektivio
= wnutar vrtica (radionice, predavanja, savjetovanje, mjesetni dogovori) razne
dravatvene teme, HACCP sustay
- lzvan vriica (radionice, predavania, akiivi)
¥ lndividualno: koristed leratura u vrticu e pedagoiku periodiku

SURADNIA:
¥ Roditelji
- informiranje o programu pri upisy dieteta u venié e na roditeljskim sastancima
- dostupnost programa na oglasnop ploél w vetiéu
- dogovaranje suradnje, edukacije unutar vrtids, savjelovanje
= ISPRANJAVELNE LEjAva
- ukljutivanje roditclja u manifestacije zajedno s djecom

= Otali
- upoenati €lanove Odgojiteljskog i Upravnog vijeéa s programom
- suradnja s Centrom 2a socijalnu skrb Pakrac. PP Pakrac,
Zavodom za javno sdravsive  PoZepa

FINANCIRANIE PROGHANMAZ
Sredstva za provedbo programa bit &8 planirana financijskim planom vriica za 2002, godinu.

EVALUACLIA PROGRANA:
lzvictée o provedbi programa bit ¢e sastavni dio Levjedéa o mdu veiiéa za 20012012, godinu,

PROTOKOL]I POSTUPANIA DEFINIRAJL:

I. Redovne mjere sigurnosti u ustanovi

2. Obaverne postupke zaposlenika u kriznim situacijama

3. Internu dokumentaciju i nadine éuvanja : pripadajuce LZJAVE koje
treba popuniti § duvati v arhivi uz svaki protokol i datum postupanja po
istom

Svaka [ZJAVA postupanic po protokolu uz keadi zapisnik.sve u kopiji.
potrebno je dostaviti odmab po dogadaju ravnetelju ustanove.

ZAPISNIK sc fuva u sklopu pedagodke dokumentacije odgoine skupine i u arhivi
ravnadelja.

PROTOKOLI SE TRAJNO [ZLAEU NA DGLASNIM PLOCAMA £4 ZAPOSLENIKE U
SVIM VRTICIMA



1.LREDOVNE MJERE SIGURNOSTI DEFINIRAJU:

. Ridno vrijeme ustanove sa podosénim objektom

. Trajanje programa i najdulji boravak djeteta po programima i vrtidima

- Wrijeme u kojima su veata vitica uz zadufenu osobn za nadzor ofvorena
Miere postupanja kod dovodenje | odvodenia dicteta iz vrtica

. Miere postupanja v sludajevima nedelaskakadnjenja roditelja po dijete

. Miere postupanja u situscijama razvoda roditelja

. Miere postupania kod prijevoss djece za potrebe programa

. Mliere signmosti djece u SDB i drugim prostorijama vriica

- Mjere sigumosti u vripeme doeviog odmora djece

1 Mjere sipunosti na vanjskom prostor

11, Mjere sigurmosti tijekom odlaska djece nu ljetovanje-zimovanje

12. Mijere sipumosti tjckom odg. obrazowvnih @ rekreativao-aportskih programa

I3, Mjere sigurnosti 7a uporabi sredstava | matenijala za rad

14, Mjere sdravsivens radtite djece

13, Mjere sigurnosti u prehran —odgovor odgojitelji

L6, Miere sigurnosti u prehrni-odgovomo ostale osobije

17. Mjere sigurnosti sredstava u uporabi | neposrednom procesu

18, Protokoli postupanga u sinfaju kriznih sitoacija

b B = L B N T .

MATERLIALNI LUVJETL:

1. Velitina i obiljekja anutarnjes | vanjshog prostora i opreme fe izvori opasnosti za
sigurnost djece v Djedjem vrticn Kockica Lipik

Zgrada Djetjeg vrtica Kockica u Lipiku kompleino je preuredena 1 dogradena 2008,

podine.a 4. 10, svedano olvorena | pudtens v rad = pripadajuéim jaslickim dijelom, Od jesen u
njoj s¢ provodi organizizani predékolski odgoj u 6 odgojno obrazovnih skupina: u 2 skupine
Jaslickog uzrasta | 4 skupine vrtifkop weasta, te u 2 krada programa: program predskole i
igrannice,
DHedii vithé Kockica Lipik sada ima 760 m® FaElvorenog prostora s natkrivenom 1 ogradenom
iermsom Jduf cijelog objekta, postavljeni kosi krov (prije je bio ravnl keov) i 2214 m*
opradenog olvorenag prostora s postojedim spravama i 2 metkrivena pjeiéenika | prometnim
poligonom.

2. Velitina i obiljeija vnutarnjeg i vanjskog prostora i opreme te iovori opasnosti
sigurnost djece uw podruénom vriiéu u Poljani (Pedruéni vetié Kockica Lipilk,
Antwnovadka 23 | Antunovéaka 26 (Osnovaa Skola Griger Vitez u Poljani), 34543
Foljana)

Podroéni viié u Poljani nije namjenski pradens sgprada. Malazi se u dijelu druftvenog
domi. Ima sobu za dnevni boravak djece, kuhinju, malo spremifie za didaktiku, sanitarni évor
wa djecu 1 odrsle prostor sa parderobu djece, te wredeni olvereni prostor s postojedim
spravama i 1 natkriveni pjeséanik.

Druge skupina u podrufnom vriidu u Poljani nalazi se u #gradi Osnovne Skole. Ima sobu
dnevnog horaka; sanitami évor prilagoden djeci wniickng uzrasta, hlagovaonicu u sklopu
kuhinge skole.

ZLa bolju sigurnost djece trebalo bi: ®lzgraditi novi  djedji vAi¢ s vadedim pedagodkim
standardima (imame veedu gradevinsku dozvolu),



Radnoo vrijeme ustanove sa podruénim objektom DY Kockica
*  Vrtic Kockica Lipik radi : od 3,30 do 16,30 sali — cjelodnevni program
*  Vrli¢ Kockica Lipik radi : od 1530 do 1830 sati- kradi programi
o Podrugni vriié u Poljani radi @ od 6,30 do 16,30 sati - cjelodnevni program

Radno vrijeme svakog objekta mora biti istakoote na ulaznim vratima ili oglasnim
plotanms vitida.

2. Trajanje programa i moguénost horavia djeteta n vrtic
Cjelodnevni boravak uw vrtide w Lipiku traje 11 sati.
Clelodnevni boravak u podrsénom witicu o Poljani traje 10 s,
Poludnewni boravak u vrtidima traje 6.5 sati,
Drijete w vrtibu mode boraviti nojduke 10 sati.

3. Vrijeme u kojemu su veata vrtida ue zadvfenn osobu za nadzor

3.1

A
e

oV orena
MATICNI VRITC U LIPIKL

£a vikljutavanje ulaenih vrals vriida i jaslica; saduden je odgoiitelj koji radi u
defursivuu 1. smjeni od 5,30 sati
Spremadica koja radi 1. smjenu zakljuéava ulazna vrata jaslica i dvorisna vrata
jaslica w & 30 sati — vrata su zakljucana do 14 sati
Vrata glavnog ulaza u vitié ne 7akijuéavaju se jer na vratima su ugradene sipurmosno —
zastitni wredaj. Djeca ne mogu otvorill vrata.
Spremadica kojs radi na strani jaslica otkljudava u 14 sati wlazna vram jaslics i
dvoriina vrata, au 16,30 sati ih ponovo rakljuéava
Spremadica koja radi na strani vitida ulazna vrada vrinda
koja su otvorena sve do 16,30 sati, kada sc zakljutavajn nakon dolaske djece
iz igracnice ili predikole sve do 18 ili 1830 sati kada djeca idu kudi
Pri odlasku iz vrtics u 19,00 san sprematica provjerava jesu 1i svi ulazi zakljulani te je
codufena @n atvaranje ulwenih vrata, U sluéaju sumnjivih situscija obavjestava
ravhateljicu

2. PODRUCNI VRTIC U POLJANI

La otvaranje vrtiéa zadudena je kuharica — spremacica koja radi od 6,00 sati

Ulazna vrata vrtica zakljuéava kuhanica-spremacica u 8,30 sati

U slefaju sakmadnog dolasks djece il poditelja, zvoni se Ba 2vobo kod ulaziib veata,
a vrata otvara | zakljulava odgojiteljica

Vrawa vriida zakljulana su od 830 do 11,00 saikada ih otkljudavamo zbog djece koji
s na poludnevnom boravke do 12,00 sati, kada ih ponovo odgojiteljica zakljutava do
14,30 sati

Uilazna vrata obaverno se rakljuéavaju i #a vrijeme boravka = djccom na vanjskom
prosword. Viala cakljutava odgojiteljica

Pri odlasku iz vrtiéa u 16,30 sati odgojiteljica koja radi 2, smjenu zakijefava i
provjerava jesu L svi wlaed makljudeni (kuhinje, uler) te je zadufena za zatvaranje
ulazmih veata. U sluéaju sumnjivib situacija obavjestava ravnatcljicu,



23 PODRUCNI VRTIC U POLJANI U ZGRADI OSNOVNE SKOLE

£a olvaranje vrtica eadudena je odgojiteljica koja radi od 6,30 sati (jutamju smjenu)
Vrata o witica se zakljudavaju u 9,30 (nakon doruika)

U sludaju neknadnog dolaska djece ili roditelja, pokucaje na vrals 1 odgojiteljica
olvara vratn SDB.

Vrata se otkljudavaju u 14,30
Maken odinska sve diece odpojiteljica zakljulava prosworiju vrtiéa {sobu dnevnog
boravka) i ulazna vrata Osnovne Skole

4. Mijere postupanja kod dovodenja i edvodenja djeteta iz vriica

Ravnateljica vriida pri inicijalnim rargovorima s roditeljima novoprimijene dijece.
duina je ohavijestiti roditelje o dogovorenim pravilima vetida i radnjama koje trebaju
obavili prilikom dovodenja 1 odvodenja djcteta iz vrtica

Roditelji su obavezni dijete predati odgojitelju

= Odpojite]] prevzima dijete @ predaje pa skljutive punoljetnoj osobi — roditelju,
skrbmiku ili drugoj punolietne) osobi koju je roditelj oviastio(nikake bradi § sestrame
djsteta koje polazi viid)

- Nije dozvoljeno dijete dovesti do dvorista vrtida ili ulaznib vrata § pustiti ga da samo
dode uw wrtic. U tom sluéaju odgojitel] obavjeitava ravnateljico, koja Ge porvati
roditelje na  razgovar,

- Ako dijete dovodi 1§ odvodi osoba koja nije roditelj ili skebnik djeteta, potrebna je
poipisana izjava roditelja kojom daje sve podatke o osobi koja é2 to &niti umjesto
njega, ali najviie do 3 osobe na rhrascy ustanove (MS-ob. 1)

= Ako de v iznimnim situacijama sprijeéenostt roditelja po dijete dodi osoba 7a koju
odgojitelji nemaju potpisanu izjavu, 10 je potrebne najaviti odgojiteljn w
(jaslice: 421-786, vrtic: 314-371, racunovodstva: 314-371), uz puno ime | prezime
oaobe te broj osohne iskaznice
Ukoliko prvomoénim sudskim gefenjem il gefenjem Contra an socijalnu skeb
postodi formalna zabrana'zapreka kontakia s djetetom il utvndeno Cinjeniéng stanje
bivieg ili sadainjeg zlostavijanja il zanemarivanja djeicta, osobi koja po rjedenju ima
sabranu do lzdavanja novog gesenja ih ze koju je sud utvrdio spomenute Einjenice,
nije moguds, niti uz potpis i suglasnost skrbnika, dopustiti dovodenje i odvodenje
djeicta

Chigojitelj je duZan najmanje jednom podidmje prowvjerti | afuriratl podatke o

brojevima telefona'mobitela roditelja‘skrbnika

L sobi #a sastanke ili defurmoj sobi weba imuti preslike imenika djece, izjave o

ovlghtenju #a prewsimanje djece, podatke o posebnim situacijame (rjesenje Suda ili

CZ5S, upute o posebnim sdruvstvenim i prehrambenim potrebama)

U shufaicvima kada se kod prijema djeteta woli fizidka povreda ili simptomi bolest,

odgojitel] je dufan od roditelja zatrafit informaciju o dogadaju, wstu eabiljefti u

dnevnik | obavipestiti ravoateljicu

Pri upisu  djeteta (inicijalnim rmegovorima) s navedenim mjerama mora s¢ upoznati

svakog novog roditelja’skrbnika (ravnateljica)

111 na prvim roditeljskim sastancima (odgojitedin

Mavedene mjere i njihovo pridesavenpe temelj su za odrfavanje ugovornog odnosa

ustanove 1 korismiks, o mjihove nepridrfavanje osnova je ra raskid ugovora s

korisnikom zbop ugredavania sigurnosti djetela



5 Mjere postupanja u sluéajevima nedolaska/kaSnjenja roditelja

po dijete nakon zavrietka programa

Crgaojitel) poziva roditelje na lelefon 11l osobe koje je roditelj ovlastio da preusmu
dijete ako nitke ne dode po dijete 15 minuta nakon zavrsetka programa

Ukolike je time siluscija rijeSena svi daljnii koraci se ne poduzimaju

Ukoliko nije moguée stupit u kontakt s rodiscliem 1l osohama koje je roditel] oviastio
da mopu preuzeti dijete, odgojitelj obavjestava mvnateljicu

Ravnateljica poriva roditelie, a gko ih se ni tada ne mo?e dobiti na telefon tada
ravhateljica poziva policiju

Do dolaska roditelja, odgojitel] mora biti 3 dietetom o prostory vtida | dichaje
umirujude na dijete

U pramy odgojitelja ili mvnateliice odvesti dijete koéi ili pronaéi drugi nadin
zhrinjavanja djeteta)

Cielokupnu siwnciju odgajaelj evidentita v pedagogkn dokumentaciju,

Ukoliko roditelji wéestalo kasne po dijete, ravaateljica ili Slan struéno razvojne

sluEbe treba sa roditeljima obavitl razgovor kako bi se utvedili razlozi kaSnjenja

VAZNI TELEFONSK] BROJEV]

DHOM ZDRAVLJA LIPIK | 421-360  421-285

DOM ZDRAVLIA POLJANA | 431-410

HITNA POMOC e 112
POLICMIA 12 =
VATROGASCE i 112 421 -333
RAVNATELIICA 421- 352
TATJANA BENKOVIC (W8-953-6-183
RACUN. ADMIN. ZAPOSLENICA 314371

LUCLIA KOZIC B

fi. Mjere postupanja u situacijama razvoda roditelja

Hastavljent roditelyn ih roditelji v postupku rastave dostavljau ravnateljici  fjesenje o
rastavi i skrbniftvu nad djetetom pri wpisu ili u trenutku pokretznija postupka i
dobivanja rjedenja u bile kojem obliku

LI tim slucajevima dijete dovodi 1 odvods iskljulive skebnik ili druga ovlastena osoba
o strane skrbnika

Roditelju i élanovima mjegove obitelji koji mije dobio skrbnidtvo nije moguce dopustits
vidanje diefets unuiar ustanove, primanje poklona ili odvodenje bez ovjerene
suglasnosti roditelja skrbnika kod javnog biljeinika

Svaki pokusaj koji je suprotan iz prethodnog stevka odgojitelj ée evidentirati u formi
sapisnika, a eventualni sukob rijefiti ne natin kako je opisano u postupanju ked
agresivoog ponasanga roditelja.

) navedenim mjerama mora se upoznati svakog novog roditelja’skrbnika pri upisu
dietata (ravnateljica) ili na prvom roditeljskom sastanks { odgojitelji)




. Mjere postupanja kod prijevora djece za potrebe programa

Ako je oz potrebe programa (priredbs, peedstava, natjecanpe, izlet i sl) potrebig
prevoziti diceu osobnim automobilom zaposlenika ili roditelja, © je mopwlée ue
pismeni pristanak roditelja (MS-ob. 3)

U sludaju umaprijed znanih dogadanis koji ukljuéuju prijevor djece koristiti javni
prijevor ili naruéent javm prijevoz, takoder ur pismenu suglasnost rodielja ( MS -

uh.3)

Mjere sigurnosti djece u sobi doevnog boravka i drugim prestorijama
vriica

Primarna mjera sigumost djece v vrtiéu je stalni nadzor nad kretanjem djece
Ovgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave dicca (soba dnevnog boravka,
sanitami Svor, hodnik)

Ukoliko odgojitel] iz bilo kojeg razloga napufia te prosiorije mora osigurati

prisulnost druge odrasle osobe m vrijeme dok je odsutan

U/ periodima preklapanja odgojitelja,obavesa je jednog @ drugog odgojitelja

provodinn odgojno-obrazovni rad s djecom u odgoinoj skupini

Mije dozvaljenn koridtenje telefona’ mobitcla tijekom rada s djecom

Oidgoqitel] ne smije napudiall sobu mdi ohavijanja relefonskih poziva, a bez

osiguranja nadzora nad djccom w fom periodu

Dijecu koja su upisana u krade specijalizitane proprame, voditelj istib mora pratiti do
sobe u kojoj se program odrkava

Oudgejitelj je duZen svakodnevnoe pregledavai igratke i odsiraniti oitedene

lgracke | materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izhjeglo penjanic na
police.koje trebaju biti stabilne

Elekiri¢ne uliénice memju biti prekrivene. a elekinéni vodovi izvan dohvata djece
Prozorska stakla i ogledala moraje bith cijela

Sredstva za éiséenie, ljekovi § svi opasni profevodi moraju bit pohranjeni | zakijudani
u ermanima koje koristi iehniCke asoblje

Sve prostorije u kojima borave ili kosiste djeca moraju biti svakodnevne Ciséene,
prane | desinficirane na kiaju radnog danaizuzevil enimne slutajeve

kad je prostor zbog sigumesti djece potrehno odmah ofistiti

Prostorije se mornju svakodnevno provietravati

Posteljing za djccu mora se mijenjati svaka 2 tjedna ifili po potrebi

HRavnateljica | spremadice provjeravaju ispravnost sanitamih Sverova — prohodnost
wnvaomika i zahodskih Zkoljki

Ravnateljica provierava ispravoost rasviete 1 grijanja (u sludaju kvara zove

ovlaftenu asobu- Kudnog majstom @ kontrolu | popravak istil)

Prema zakonskim rokovima vrie sc ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s povedanim
opasnostima, gromobrana, vodevodne i hidrantske mreze, radnog okeliZa s oviatenim
instibecijama. £a to je zadudena ravnateljica,

Pravilnikom o wasiid od poZara uivedene su izvanredne situacije i nading postupania

. Mjere sipurnosti u vrijeme dnevnog odmora djece u vrticu

Zavrijeme dnevnog odmoradjeca nikada ne smiju ostati bew nadeorn odgojitelia
Posehnu posamost reha wsmjeriti na usnu fupljiinu djeteta, da se ne bi odmaralo =
ostacima ne progutane hrane w ustima



= Dyjecu je potrebno higijensk: pripremiti za doevini odmor (ovisno o dobi)
skidanje suvidne odjede,oblatenje pidiama i sl

= Odgojitelji imaju obveru dobrog posmavanja potreba djece za dnevnim odmorom

= Odgojitelji su obavezni kontinuirano zadovoljavat razhicie porebe djigce u vrijeme
dinevnog boravka, u odgojne skupin bez odlagaiga i bez obeira na dob djeteta

- U odgoingg skupini s razlidgiom potrebama djece #a dnevnim odmorom  potrebno je
planirati 1 organizirati aktivoost za djcco nespavae

- fa svako dijete spavada postclia treba bit prikladno pripremljena s adekvatnim
pokrivalima

- U slutaju da odpojitelj primijeti sumljive ponafanje djeteta u krevetw, promjenu u
disanju, povratanje i sl ne smipe zanemariti te simptome ved je potrebno pozvati
apremadicu i proFit djetetn adekvatnu pomoé

10. Mjere sigurnosti na vanjskom prostorn

- Prvu sipumosnu provieru ulaza, cjelovitosti objekaia, stanja sprava, opasnih ili
sumnjivih predmeta obavlja spremalica | ohavjeSava ravnateljicu. Ako u objektima u
Jutarnjim satima nemn spremadics, isto provieravaju odgojitelji

- Ako spremadica primigeti da je sprava ostedena spravu mora zagtiti od kordtenja dok
s¢ ne osposchbi, a tamo gdie nema spremadice spravu e od koriStenja zaftititi
oddgojitel) te oftebenje prijavili mvoateljc
Spremadics i odeojitelji svakodnevno otkrivaju i pokrivaju pieséanike
Travnate povrdine na vanjskim prostorima vriiéa momgju bit redovite odekravani
DOdgojitelj ili drugi zaposlenik koji wodi nedostatke ili opasnosti ohaverno o tome
obavjestava mvnateljicu
L) shelaju hitne potrebe reagiranja odgejitelj ili spremadica odmah
trebaju obavijestiti ravnateljicu
Boravak djereta na zraku svakodnevia je potreba dieteta | mora se zadovoljavati kad
god to vremenshe prilike dorvoljrvaju za Sto su odgovormi odgojitelji

- [Heeu je potrebno irvoditi uedjedi 1 obuéi primjereno) vremenskim uvjetima

= Prije irlaska na dvoridte svu nazoénu diecw treba uvesti u imenik prisustva

1.1, Protokol postupanja pri odlasko na dvoriite i dolasku s dvoriita
Dyedjeg vrtica Kockiea Lipik!
111, Odlazalk na dvoriite

. Crdgojiteljica uzima i kljuda iz srednjeg diedjeg sanitarnog Svora

{ zeleni } koji se nalaze na prozomnu spomenulog sanitarmog Svora 1 izlazi 3 diecom nma

dvorifte (na glavni ulaz).

Makon ulaska u dvorigie odgojiteljica zakljudava vrata od dvorifia | uzima kljudeve

kako djeca ne bi mogla izadi sama van dvorifta u kojemu borave s jednom ili vie

wdgojiteljicoms,

3. Djeca u sluéa potrebe obavijanja velike il male nufde vlaze u sanitarni vor & lerase
i i9tim putern se vracaju na dvoriste gdie ih éeka odgojiteljica i ostala djeca.

I
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1.1.2, Dolazak s dvorifta

I. Odgiteljica otkljufava veata od oprade v dvoridtu i odlazi zajedno 3 djecom u
UELAN O,

Wakon wlaska u vrtid otkljuava sanitarmi Svor, zakljuéava vrata od lerase i vrala
samitarnog vora na koja djeca ulaee s terase,

3. Kljuteve ponovoo ostavlja na mjesto predvideno za kljudeve.

I=d

Boravak ma igraliiiu

- {xdgojitelji 5 djecom borave na dvoridtu prema unaprijed dogovorenom rasporedu

- Okdpojiel su obavern u doeviom planu planirati poticaje § aklivisost 2a igru djece
na vanjskom proston
Odgaojiteli moraju kit prisuis o blizni svake sprave koju djeca koriste na igralidt,
odnosno u svakom trenutku vidjeti sve djecu radi sprieavanje gurania, padova i
ozljeda

- (dgojitelji moraju pratiti kretanje diece i ne zadriavati s¢ u grupicama ukoliko to ne
zahtijeva akliviost koja se provodi
Prilikom boravka ng vanjskom prostoru odgoiitelii su dudni osigurali doveljne
koligine wekudine
U slufaju potrebe odlaska djece u sanitami éver, odgojitelj je dukan dietety osigurat
prainju odrasle csobe, dok drugl odgojitel] do trenutka povratka, prati sigernost ostale
djece na dverisiu

- Lvijek je potrebnoe provieriti sve wlaee i idlase s dvorista

- Odgojitelj treba voditi rafuna o radoznalosi dieteta i opasnosti u verd 5 tim  (diranje
nepoznatih predmeta, Fvotinga, istrazivanje 1 51.)

- Odgojitelj treba voditi raéuna o moguénostima uboda djece (komarciose, plele,
krpelj, obad i eventualnim alergijskim reakeijama djece)

= LI sludaju manje nezgode potrebno je umirit dijete, pomodi mu, procijeniti trebate 1i se
wraliti u ohjeki ili ostati na vanjskom prosiory

- 1I slufaju ozhiljnijih povreda odgojitelj treba primijeniti stefeno #nanye @ poEvat
drugu odraslu osobu za pomoé (odgojitelja, spremadicu). O povredi je potrebno
sastavili zapisnik prje odlaska s radnog mjesta (MS-ob.6)
Svaki odgojitel] su svojom odgojnom skupinom sprema sedstva Koja je koristio na
vanjskom prostaru

Setnje

- Semje s djecom u hlizu okolicu odpojitelj mora unaprijed planicati

= 11 11- spinom programu Setnje se organiziraju v periodu kada su prisutna oba
odgajitelja

- U keadim programima (predikola i igraonica) odgejitel] progjenjuje mode i realizirati
Aetnju sam ili mu je potrebna pomod spremacice

feher
- Rodirelji su duini dati pismenu suglasnost 7a odlazak dictets na izlet (MS-0b.3)

Izleti koji s¢ organizimju u vriidu mogu biti peludnevai § cjelodnevni
Poludnevnim izletom smatra se izlet 8 kojeg se povratak planira do 13 sat
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Ukoliko se radi o poludnevnom izlemn djeca iz G-sainog programa na izletn imaju
pravo na wiinu (sendvié | napitak, a dieci 11-satmog programa na poludnevnom izletn
asigurano je | vode
Cjelodnevnim izletom se smatia izlel s kojer se povratak planira do 17 sai
[Yjeci 11-sainog programa se osigurava lunch paketkoji s kuhinjom dogovara
ravnaleljica

= Odgojitelii 1 ravnateljica duzni su prikupiti porude turistitkih agencija i
odabrati najpovoljnije

- Ronatou odluku o szboru tunsticks agencyje donosi ravnateljica
Odluku o izlerima koji nisu predvideni Godignjim planom i programom rada
[Yedjeg wrica Kockica Lipik odobrava ravnateljica

- Odgojitelii su duFni izradifi plan i program izleta te ga predati ravnateljici najmanye 7
dana prije odlaska na 1zlet
Prije wlasks v awtobus; prilikom odlasks na izlet 1 povratka s izleta, odgojitelii su
dufni evidentirati broj prisutne djece

Plan | program izleta mora sadriavabiz

cil] | zadode

datum, odrediste, programski sadriaj

imena odgojitelja i pratitelja

odgojnu skupinu i popis djece

pismenu suglasnost roditelja

opis prijevorsa

planiranu cijenu usluga ukupne i po djeteiu
podatke o fzvore sredstava za djecu | odgojitelje.
peatitelje e nadinu placanja

Boravak na bazenlma Lipik

Roditelji su dugni dati pismenu suglasnost za odlazak dijeteia na baren s odgojiteljima
{M5-0b.2)

- Prije poliska na baeen potrebno je sva djecu namarath zadtitnim sredstvom (kojer
osigurava roditel]), provjeriti imaju li sva dicca kapu te imaju 1 neplivali pomagala za
plivanje (plivice)

- Odgojitelj ne smije povesti dijete neplivada na hazen bez pomagala «a plivanje

- Kod wlisks v vodu obaverno je prisustvo odgojitelja- plivaca v bazenu

- Dieca s posebaim admvstvenim potrebame (epilepsija, astma, i sl.) na bazen mogu idi
sumo ue prethodno pismene odobrenje nadlefnog lijeénika

- Odgojielji su duini 2za svako dijete osipurati dovoljno tekuine i fafu

- Ddgojitelii trehaju obratiti poromaost na mogeée ubode insekata

= Dijeca na barenima u ljetnim mjesccima mogu boraviti najdulje do 17,30 sati

11. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na ljetovanje- zimovanje

- Roditelji su duzni dati pismenu suplasnost z odluzak djece na ljeiovanje -rimovanje u
organizaciji vrtita (MS-oh.3)
Djeen odluse na Hetovanje- zimovanje u pramji odgojiteljakofi su edgovorni za djecu
tijekom boravia na ljetovanju-zimovanju

- U pratnji desetero diece odlazi jedan odgojitelj. Uz odgojitelja v pramji djece je i
ravinateljica vitiéa
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Ravnateljrca 1 predstavnik odpojitelja vrtica, roditeljima daje spisak sve potrebne
odjede | opreme koju dijete mora imati

Ukoliko se ljetovanje - zimovanje organizira u inoremamvy, dijete mora posjedovati
putownicu, suglasnost roditelja o dopudtenju za odlazak na put u pratnji odgovorne
osobe iz vitida ovierenu kod javiop biljeinika

Prije svakog putovanja vitié imenue voditelia puta

Prije odlaska na purt, voditel] puta dufan jo evidentirati djecu 1 ostale sudionike puta u
listn puinika

Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomoéi sa svim potrebnim lijekovima
Tijekom puta vriié 22 djecu osipurava branu @ dovoljne kolidine tekucine

Prje odlaska na puovanje odpovorne osobe moraju imali wpute o posebnim
adravstvenim 1 prehrambenim poirchama djefeta

lijekom putovanja roditeljima treba  biti na raspolaganju broj mobitela putem kojeg
mopu kostaktinatl | voditelja putaodgojielje ili dijete

12, Mjere sigurnosti tijekom sudjelovanja djece u odgejno-obrazovnim i
rekreativno-sportskim programima organiziranim izvan vrtiéa

Roditelji su dudni dati pismeny suglasnost za sudielovanje djece u sportsko-
rekreativoam  te odgujno-obrasovnim  programima organizirenim  pevan  velics
(Cimpijski festival diedjih vetiéa PSZ, isl) (MS-ob.4)

Programi mogu biti organizirani u gradu Lipika i1 nekom drugom gradu u zemlji il
inazemstvi

LUkoliko se program'manifestacija odrfava o inoremstva, dijete mora posjedovat
pulovnicy

Prijevoe u svrhu programa’manifestacije mode hiti gnupno organiziran autobusom &
djeca dolaze u pratngi roditelja vlastitim prijevosom

Ukolike so organizies grupni prifcvos poinika smobusom, virtié imenuje odgovornog
voditclja puta

Ukoliko je organizican grupni prijevoz dieca na dogadanja odlaze u prainji odgojitelja,
struGnih suradnika vili roditelja

Ukolike djeca dolaze na manifestaciju u pramji roditelja viastitim prijevesom, po
dolaske na mjestn dogadsnje predejn se odgojiteljo koji 8 njima borevi Giekom
odrzavanis menifestacije. Po zaviictku manifestaciic odgojitel] predaje  dijete
roditelju

Ukoliko se radi o rekreativiio-sportskim manifestacijama s djiecom Gjckom dogadanja
borave i sportski treneri

Orwizno o dogovoru tijekom pita za pumnike vrtié osigurava hrane i dovoljne kolifine
tekuéine. Ukoliko nije mko dogovoreno, xa hranu i tekuéinu su odgovorni roditelji

13, Mjere sigurnosti za uporabu sredstava | materijala za rad s djecom

(ako nije specijalizirana didaktika i atestirana oprema #a vrtic)

Odijitel] svakodmevro brine @@ vrstu i koliding pedagoiki neoblikovanog materijala i
mespecijaliziranih  jgraBaka, 2a sigumost djece uw rukovanju njimas, kao 1 oz
funkcionalnost te estetski dojam

#a unodenje, dostupnost 1 korigtenic neoblikovanih — poteneijalng opasnih materijala
odgovoran je odgojite]) (Gavhdiigle lehnicék pribor i alati)

Odgojitelji su dufni jednom tjedno provieniti sve igracke w sobi, neoblikovani
materijal i namjedla e uklonit ona sredstva i materijale koii mogu ugroziti djetetovo
wifraviie | sipumost
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14. Mjere zdravstvene zastite djece u veticu

Bolesno dijete ne smije boraviei u vridu, Kod prijema dicteta, odgojitelj mode zatrakit
konzultaciju sa ravnateljicom
IF wyridu ne smije boraviti niti dijete koje ima poviSenu temperaturu, proljev,
povratanje, akuine zarazne bolesti{vodene koziee pspiee. Sarlahmononukleozu)
enojnu anginu, konjukivitis, alte, djedje gliste, gips i sl
Preporudjive je da u vridu me boravi dijete koje ima uli u kogi

- 1koliko odgojitelj tijeckom dana rapari navedena stanja, treba o tome obavijestit
ravnateljicu koja donosi odluku o ohavjeltavanju roditelja

- MWakon izostanks djeteta iz vrtica zbog bolesti, pri povratku o vrtié nakon bolesti,
odgojitelj oboverne mora od roditelje eatra®in ispriCnicu. a roditel) je duzan
odgojitelju dati izt

- Lijekove u vrticu u principu ne dajemo, osim izmimno do dolaskas roditelja, ukoliko
wdravsiveno sianje dicteta o zahtieva {visoka temperatura) — lijek paracetemol daje
odeojitel} we prethodnu suglasnost rodivelja

- Dijete koje boluje od neke kronitne bolestijdijabetes epilepsija), ako je u stabiloo
fard, mode boraviti u vrtién, uz dopustenie lijednika. Ako rhog toga mora uzimati
lijekove, daje th raditel]. U vriéu se lijek daje izmimno gz pismeno upulstvo nadlednog
lijeenika 1 pismeno odobrenje roditelja

- Prilikom uwpisa djeteta w vrlié, roditel] mora dostaviti pobvidu o ebavljenom
sstematskom prepledu djetela
Ravnateljica upoznaje odgojitelje s podacima o dravlju djeteta

- U svim objekiima vrtiéa postavijaju se ormariéi za prvu pomoé s popisom sanitetskog
materijala, U ormariéima se ohavezrno nalazi biljefnica u koju se ohaverno upisuje $to
Jje upotrijebljeno (za koga, zhog éega, tho 1 kada je pruzio pomod)

- Ormarké prve pomodi popunjava ravoateljica

15, Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

- Prije obroks odgojitel] je dukan provienti jesu 17 sva djeca oprala ruka

«  Odpojitelji su dukni imati stalni nadzor nad djiecom za vrijeme uwimanja obroka
{odgojitel)i sjede v iswe] prosten)i s djecom)
Odgojitelii su odgovorni za unedenje | podjely hrane koja mofe Goaevali gufenje
{Fvakace, homboni lizalice) ili tede alergijske reakeije

« Ddgajitelii su odgovorni 2a osiguravanie dovoljne kolifine tekudine fickom
dana u unutarnjem ili na vanjskom proston
U vrii¢ nije doevoljeno unodenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja
nema deklaraciju prizvodata, kao ni kremastih kolata koji imaju deklaraciju

16. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovermo ostalo
osoblje

Spremifte hrane mora wdovoljavati propisime, mora se lako Sistitl, proviedravali, mora
imati wadtitnu mredu na prozorima, svakodnevne se odrfavati prema propisima

= Prijenns hranc mora biti tako organiziran da nigdje ne mode doéi do krizanja puteva i
medusobnog mijetanjn sirovih, polu pressdenib i potovib jela  (odgovormost glovme
kuharige )
Posude korifleno u procese pripreme hrane potrebne je prati odvojeno od poseda iz
kojeg su djeca jela

- Redoslijed pranja posuda:
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- ostatke hrane bacatl u odredene posude s poklopeem

- posude koje mode stan w penlicu prati u perilici posuda

- pred pranje posuda ekuéom vodom pri temperatur 30-40°C

- pranje deterdfentom u toploj vodi temperature 40-30°C

- ispiranje pod tekuéom vodom

- potapanie u dezinficijensu ([zosan G.,)

-zudenje i cjadenie bez brisanja

- Eisto i suho posude spremiti na subo i Sisto mjeato, zadticens od vodene

pare, kukaca i prafine {odgovomost glavne kuharice)

{itdenje, pranje i dezinfekeija prostora za pripremu i poslufivanje hrane obavija se
avakodnevno nakon $to su zavideni svi poslovi pripreme, raspodjele hrame  kao i
pranja i pospremanja posuda
O tame je potrebno voditi evidenciju HACCP plana
Nakon upotrebe rostave se svi aparati koji su sluili u pripremi hrane i ukloni se
raostala nedistoda, dijelovi aparata, radne povedine 1 police peru se viutom vodom
deterdZentom |, watim se peru poplodent dijelovi idova i ng kragju pod prostorija
Kuhinja i spremista moraje bitl zastiéem od glodavaca, muha i dragih insekata, zato
treba ukloniti sve ttpatke hrane, dobro odrfavati zastin i higijenu te provodid DDD
mjere — Zavod 7a javno adravstve Podega
Mabavku namirnica potrebno je vkt kod sigurmog dobavljaéa koji  primjenjuge
HACCPE sustay i 1ma odgovarajude uvjete — odgovormo povjerensivo za nabava
Skiadidtenje | fuvanje namirnica vréi s na nadin da ne gube prehrambene vrijednosti,
da ne poprime mirls i vlago pedna od druge, te da ne budu mehanitki ofiedene |
anetiitens
Fotrebno je paziti na rokove trajanja namirnica, te na promjenu organoleptickih
svistava (zgled, miris, boja, okus)
Mabavy kruha potrebno je vriit svakodnevnoa mlijeka, mesa, voda 1 povica Gedoe
Mamirnice koje se izravno irode bez daljnje prerade (peciva i kruh) do kondtenja wadiit
od vanjskih utjecaja v matvorenim kutijama, a miijetne i subomesnate preradeving o
hladnjaku
£a posludivanje namimica koje se izravao trode koristiti Stipaljke
Ukoliko pripremlpeny hranu treba dodicivati, wrima se same wpolrebom Gistog pribora
Flice ili drugi predmeti za provjeru pripremljene heane ne stiju se vradati u hrane
Ma postovima prijemo, pripreme i distribuciji brame prema zakonu rade: glavna
kuharica i kuharica-sprematica (u Lipiku), a u podroénom vetiéu v Poljani (kuharica-
spremadica) koje moraju zaviditi tedaj higijenskog minimuma koji se obnavlja svake 4
podine a dto se dobije uvierenje
Faposlenici koji spremaju  hranu moraju dva puta podifnje izveiiti sistematski
sanitarni pregled, kaji im se upisuje v zdravstvenn knjizicu
Evadenciju 1 provieru rokova tetaseva 1 adrvstvenih knjidscs obavlja ravnateljics
Faposlenici koji  rukuju s hranom moraju padljiive odrfavati osobnu higijene, a
posebne Sistofu ruku i nokiiju - iskljuiuu se nakil, dupi nokii i@ lak, moraju imat
prekrivenu kosa ( kapom ili maramom)
Ruke wreba prati rekudim sapunom i brisafi papimatim ubrusom sakon dodirivanja bilo
knje nefiste povrdine (nos kosumaramica,odjedaiza kihanja 1 brisanja nose rukovanjs
svjeim mesom, smetem,otpacima) kao 1 nakon kortitenja we-a
Radna odjeéa osoblja koje priprema i posluduje hrane mora biti Eista § uredna od
materijala koji se mogu iskuhavati
Radna ohuéa mora biti &ista i uredna, te lako periva i da se ne klife
Crbupverno koristit mednu odjetu | obueu ustanove
Osabe koje rukuju hranom  aka su oboljele od prehlade, angine, upale gria i dusnika,
bronhitisa il imaju gnojne promjens na rukama, ne smiju rsdid o kuhingi dok  ne
oadrave,
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L} kuhinju smije ulaziti samo kuhinjsko osoblje i ravnateljica, | to samo u propisanoj
odjedi — ostali kemuniciraju s kuhinjskim osebljem kroe vrata

Kuhinja se me mode kornistiti kao prolaz. kroz vrtié

Tekuéine i pribor za pranje, &i5éenje | dewinfeketju s vidljivom etiketom potrebno je
drzati u poschnom  prostoru

Za mjere sigurmosti o prebrani odgovirs glavoa kuliarica ve ostale osoblie prema
radulenju o dokumentiraju listama = pradenje

Madror nad primjenrom mjera provodi ravnateljica

17. Sredstva za Ciféenje i dezinfekeiju i njihova primjena

Sva sredstva drie se pod kljudem u odredenom spremifiu, van dohivata diece

Tehnitko vsoblje koristi sredstva v oénem omjeru kako je nagladeno na sredstva § e
upute proizvodata

Sredstva koriste samo educirani zaposlenici (tehni®ko osoblje)

Odpojitelii u jaslicama derinfekcipn igracaka provede pednom  mjesetno | oue
suvietovanie s educiranom osobom  (tehnidko osoblje)

Sva CifGenja i upotreba dezinfckeijskih sredstava obavljaje se nakon zawvrietka
prigrama

Svi zaposkenici tebaju postupati v skladu & radnim upatama § opisima poslova

18. Protokoli postupanja zaposlenika w sluéaju kriznih situacija

1. Postupanje u slucaju bijegn dictets i vrica
Pastupanje u sludaju kada je dijete izvan kontrole ponaZanja, te u sluéajn
nasilja medu djecom

. Postupanje u sleéaju sukoba odgojitelj-roditelj.ili medusobni sukob roditelja

. Postupanje kod roditelja u alkoholiziranom ili nekom drugom
neprimjerenom  psihofizickom stanju -PFTSP

. Postupanje v sludaju sumnje na #lostavljanje ili zanemarivanje djeteta

. Postupanje v sluéaju sukoba medu mposlenicima

. Postupanje u sluéaju provale il neoviaSienop ulaska u prostorije vrtica

. Postupanje | mjere nadzora kretanja osoba u vrtiéu

. Prva pomod u vriidu i nadin postupania

d
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1. Postupanje u sluéaju bijega djeteta iz vriica

Svaki roditeliskebnik obaveran je osobne predati dijete odgajitelju
{uvijek mu se javit pri dolasku § odlasku iz vitica)

Prilikom upisa djeteda u vriid ravnateljica cbavieStava roditelje o
Kuénom redu vrtica (dovodenje djece najkasnije do 830 - jer ¢ tada
ulazna vrata Matitnog | podruénog vitida wekljudavajuy

veata suotkljucana od 11,0012 30sat (zbop disce koja odlaze kudi)
te se zakljutavaju od 12,30-14,30 sati

- U vrijeme dok je matidng wiid zakljucan otkljstavanje veata vidi

spremadica, a u podruénom vriicu odgojitel]
Makon primjecenog  bijegn'nestanka djeten odgojitel) treba pozvati pomod (drugog
odgojitetja,sprematicu). Porvang osobu zaduditi za sigumost djece u skupini.o on sam
b1 trebao wadezat smirenost radi ostale djece u skupini
Potrebno je prvo provjeriti ulazna veala i prema fome wsmjierii polragu
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Ako su vrata vrtica zekljuéana dijete se tra#i u ostalim sohama,garderohi § sanitarnom
Gvor

Odgojitel] mora sam ili w2 pomod bilo kojeg saposlenika o neposrednoj blizin
ohavijestiti ravnateljicu o tom dopadaju. Ukoliko se ravnateliica ne nalazi u tom
objekiu, raéunovodstveno —administrativia zaposlenica preuzima obavern da proslijedi
vhavijest

Odgojitel] daje ime,dob 1 opiz djeteta - kako je odjeveno

Csoha koja je primila ohavijest kontaktira sve odgojitelje i druge zapostenike koji se
ukljuduju u raFenje dicteta - trafe dijele u svojim sobama, garderobi | sanitasnom
Evory

Ako je odgojitelf s diecom boravio na vanjskom prostors freba provierit | sprave na
dvorigtu, zaklonjene prostore 1 s1.

Ukoliko se dijete pronade od sirane zaposlenika wvrtita o dogadaju je potrebno
margovarali s roditeljima

Ukoliko se dijete ne pronade u vrticu ili neposrednoj okoling, raveateljica

poziva roditelje

Krizni tim éini skupina osoba koje djeluju s ciliem tradenja, obavjcitavanja roditelja o
dogadaju 1 pokupljania podataka »a adenje (kuéna adresa, mjesto rada roditelja,
bakina adresa, mjesta igre)

Ravnateljica il voditelj programa o dogadaju obavjcktava roditelje

Ako difete nije pronadeno, u dogovorn s roditeljima poziva se policija

Komunikaciju s medijima | nadlefnim  wstanovama obavlja same | iskijudivo
ravnatelica ili voditeljica programa {ako je ravmateljica odsuina)

MWakon pronalaska djeteta svi ukljudéeni dudni su napreviti zapisnik  (M5-oh.6)

o dowadaju 1 svojo) ulozl u njemu (objeklivin, prema viemeny | mjestu nastanka i
poduzetim postupeimia)
Lapisnict sluge utvrdivanju eventualnih propusta v sipgumosnim mjerama i
odgmvomasti- zapasienika

. Postupanje w sluaju kada je dijete izvan hontrode ponaianjs
te u sludaju nasilja meduo djecom u vrtiéy

Ako odgojitel] ne moZe smiriti dijete u sobigevesti ga van  sobe, uz obavezno
ogiguranie deuge oscbe 5 ostalom djecom (drugi odgojitelj sprematica)

Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete mode ozlijediti i edvesti ga w sobu
L sluéaju nasilia medu diecom odgojitelj treba odmah podisseti sve mjere kako bi se
zanstavilo i prekinube akivalno masilne ponafanje, a u sludaju potrehe Zatragiti pomod
drugog odgojitelja ili iz druge skupine

Po dojavi nasilja potrebno je odmah obaviti mzgovor s djetetom koje je Ertva nasilja
(ravnateljica)

Dijete koje nije smireno ne mode se vratiti w skuping

Ravnatelj o dogadaju treba obavjestiti roditelje/skrbnike, te prufiti pomod djeci
svjedocima masilja

Potrebne je 3o Furnije rezpovarati & djetetom koje je poéinila nasilie uz nazodnost
struéne osobe, porvat roditelje’skrbnike djeteta kope je podinilo nasilje, upoznati ih =
dogadajemn,te predlofiti ake bi se takove ckscesne situacije ponavijale odlazak s
djetetom k paiholopu

Mapisati rapisnik o dogadage 1 odlozin ga v dosje djeteta (M S=-ob.b)
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3. Postupanja u sluéaju sukoba odgoejitelj - roditelj
ili medusobni sukob roditelja

Mijere =¢ primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem, werokovanog nezadovoljstvom i
postupeima saposlenika liutnie zbog povrede djeteta ili bilo kojim drupim povodorm
Odgajite]] ée pokudati smirll roditeljaton glosa treba bitl uminsjucisniken, ali i
odiutan u prekidu situacije ukoliko se ona odvija u prostore s diecom ili drugim
roditeljima
Odvest/uputiti roditeljn u sobu za sastanke (zamoliti drugu odgojiteljicy, spremacicu)
za pomed kod diece u shupini
favisno o problemiu o Kojem je njeE mofe se pozvatl  ravnateljica: m
ugovor,zdravstveno stanje dicteta, administralivio-ralunovodsivena zaposlenica: za
uplate raéuna 1 dugovanja prema vriiéu
U7 sleéaju fizickog napada ili prijetnje oruziem roditelja, na bilo koga od saposlemka
vrtica , obavezan je najblifi ofevidac dogadaja iz vitica pozvati

PP Pakrac (112}
Cdmah po prestanku sludaja, prije odlaska 5 posla, potrebnoe je napisati zapisnik i
navesti edevice (MS-ob.6)
Tim za potporu U takvim shidajevima Gine: (raviateliicavoditelj programa) od kojik
hurem jedno treba odmah djelovati po saznanju za dngadaj
Nikad ne komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili drugim roditeljima

4. Postupanje kod roditelja v alkeholiziranom il nekom drogoni neprimjerenem
psibofizickom stanju - FTSP

= Lkolike po dijete dode roditel) pod uljecajme alkohola, droga iki u nemtalnom stanju
u kojm je narudena njegova sposoviste pravilnog reagitanja i rasudivanja (letura,
tedko mu mje snalzitise | kretan po prostore Diedjeg vriiéa, ne govori razgovjelng,
pogled mu je ramuéen, ponada s¢ na potencijalno opasan nadin za dijete, ...) odgojitel]
mu ne smije predati dijete.

- Odgajitelj ¢e pozvati drugog roditelja djeteta, a do njegovop dolaska odgojitelj je
duZan pstat 5 djetetom,

- Ukoliko je drugi eodite]j nedostupan, treba kontaktisati druge osobe koje sa ovlaitene
odvesti dijete iz vrtiéa

- Ako se ne mode uspostavits kontaki m s jednom osobom kontakiira se mvnatelja ili
strufnog suradnika, Odgojitelj ostaje s dietetom do okenéanja sifuacije.

- Ukoliko je roditelj akresivan il nesuradujeéi , ne ulagiti s njime u konflike, veé o
svemu ohavijstiti policiju - PP Pakrac (112).

- Prije odlaska = radnog mjesta potrebno je napisati  zapisnik (M3 -oh.b)

- Iduéeg dana abaverno treba poevali oba raditelja na regovor (FaZgovon)
prisistvovati ravnatelj, struéni surdnik i odgogitelj).

5. Postupanje u sledaju sumnje na zlostavljanje ili zanemarivanje
djetcta

- Ako odpojitelj kod dietets woli promjene u djistetovu ponafanjebilo kakve ozljeds no
tijelu (ervenilo, modrice, posiekotine, rane, ugrize, opreboting) roditelj fiztki ka¥njava
dijete (Gamare gu)neprimjereno ¢ obrada djetetn, dufan je immavno pitati rodielja o
karakteru povrede (e ispoljavanja sumnje v roditelja), uputiti ga na pravilne nadine
komunikacije s djetetomn 2 razgovor ée upisati u knjigu pedagodke dokumentacije
Ukoliko se isti @noci ponove.n posto]i sumnja do mogu nastati #lostavljangem
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odgojitel] ¢o prijaviti mvnateljua mvnatelj ce prijavu prijavitt Centru za socijalnu
skrb Pakrac (313-798)
Odgojitelj ¢e poevati ravnateljicu na uvid ako primijeti zanemarivanje primarnih
dietetovih potreba: fizitki neuredno, prijavo, pothranjeno, esto bolesno (i kad je dijete
bolesno, 3 roditel) ne dolazi u witié po pozive vifle od jednog sata bez opravdanog
razloga). ponafanje djeteta koje wpwéuje na emocionalno i psihicke zanemarivanje:
izradavanje straha, povufenost, samookrivljavanje i sl
Odgojitel] ne provodi istraZivalaiko ispitivanje djeteta o vrsti 1 sadriaju sumnje na
njeeova Hlostevljanje
O sumnjama na dostavijanje ne tmose se informacije ostalim roditeljima i djeci v
odgojne skupini
Postupak ¢e prijaviti ravnatedjici koja éc pregledati dijete § sastavit zapiznik
Eavnateljica i vosditelica programa u suradng s odgonteljima koji izrafavaju sumnju na
Zlostavljanpe’zanemarivanje djcteta timski de poduzet sljedede mjere:

*  raggovaral 62 s roditeljima

& gyradil be izvieice

* suradivali s Centrom za socijalng skeb Pakrac

= suradivar ée s nadlefnim tijelima i deogim Eimbenicima
Ul svim mjeruma obaversn je zapisnik o postupanju v skladu sa eskonom za Ste je
odgovorna rmvnateljica
Ako se siuacija ponovi nakeon rargovera s roditeljem | ravnateljicom, a roditelji ne
poduzimayu mjere zadtte 1 otklanjunja uofenih. problema, voditeljica programa i
ravnateljica izvijestit ée Centar za socijalnu skrb Pakrac i PP Pakrac
O komkretnom sludaju i poduzetim mjerama mors se sastavith rapisnik{MS-ob.g)

. Posiupanje uslufaju sukoba medu raposlenicima

Rjesavanje konflikta werbalnom i1 fzidkom agresijom medu zaposlenicima nije
dozvoljeno i regulirano je odredbama povrede radne obveze, Pravilnikom o radu
ustanove
Ukaliko je dedlo do konflikta, potrcbao je odmah udaljiti s od djece 1 roditelje, o ko
0 nije mogudée potrebno je smanjiti tenzije i odpoditi rasprava
Zaposlenict ustanove pozivaju mvoateljicu,  koje ¢ individualno razgovarati s
esobaEma ukljudenim u sukob
3 dogadaju jc potrebno napisati zapisnik (MS-ob.6)

. Postupanje u sluéaju provale ili neoviadtenog ulaska u prostoriju vrtiéa

(rsoblie cadufeno sa vivaranje pojedinih obiekata, dufno je izviditi provieru svib
ulaznih vrata i prozora vriica nakom, te ostalih moguéih ulazs v ustanovi

Ukolike se woli da je od zakljudavanja do otkljudavanja biloe neoviastenih ulazaka, bee
obzira ma 1 Stete 1l ne, Koo provala, osoba koja je zaduiens za olkljulavanje i pregled
odmah izviedtuwje ravnateljice ustanove te PP Pakrac na broj telefona (112)

Bez obewa na dolazak policije, ravnateljice, mafunovodstveno-adminisirativie
saposlenice, osoba koja je volila ulasak i prijavila sludaj, izvjegéuje sve odgojitelje o
dogadaju kako hi se sprijedio ularzak djece u konkretnu sobu, odnosno sumnjivi die
prosiom ustanove

Svi eaposlenici nakon ohavijesti pregledavaju prostore vitica u kojima oni mde §
borave .a u slufaju wodavanpa drupih enakova provale poirebno je sastavili popis
neatalif i oftedenih stvari - svako w prostoriji u kojoj radi
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Ma kraju postupka, nsoblje ohickta o kajemu je provala ili nedopusteni ubweak uoden,
peipisuju izjave koja sadrd todne mjere 1 radnge (MS-0b.5)

8. Postupanje i mjere nadiora kretanja osoba o vrtiéu

Svi zaposlenici vnida trebaju obradati pozomost na kretanje oseba w vrticu

Potrebno je pratiti nevobidajene kretanje osobs, pitati osobu tho je 1 to radi o
VTG radit je osobnu iskarnicy

() ncuohifajenom  kretanju osoba treba obavijestiti ravnateljicn, adminitrativoo-
radunovodsiveny raposienicu sprematicu

Potrebno je obratitl poromost na zatvaranje ulsea koji moraju biti zatvoreni

Ukoliko primijetite otvorena veata dukm sie ih zatvont

Rodielji koji wareizlaze iz vitiéa duZni su provjent jesu li 2a sobom zatvorili vrata

9, Prva pomoed u vreiiéu | nadin postupanja

Bofesti

Ukoliko cdpojitelj kod dieteta primijeti znokove bolesti:
1.povidena temperatura (vise od 37 C, mjerimo ispod pazuha)
2. povracanje {dva 113 vise puta)
3, proljey (vide od 2 proljevaste stolice #a redom ili primjese krvi u stolici)
4. bol koja ne prolazi-iraje dude od 1% sata (glava,uhozubi,grlodrbub i ostale)
5. manje ozljedelkrvarenje iz nosa,posjekotine-krvarenje iz istih )
6.hlaF udueret o podlogu pri padu
T.promjene po kodi (ogip, svrbed promjene boje koke)
$.svrbed viasidta
9. sumiya na neku djediu zaramu bolest (Sarlah, vodene kozice konjuktivies. )
Obavijeitava ravnateljicy
Ukoliko ravnateljica nije priswina w objektu, odgojitel] temeljem procjene stanja
dieteta, najprije osipurava prisuinost druge osobe u odgojnoj skupini | nakon toga
elefonskl obaviesava roditelje
Ako je potrebno odgojitel] je dukan osigurati dietetu prostor u kojem ono moke
odmarat do dolasks roditelja
Po dolasku u objckt, revnateljica prewsima brigu o dietetu do daolaska roditelja

Odjendy

L slutaju ozljede dieteta odpojitel] je dudan prufii prva pomess

Chdgojitelj mkad ne smije ostavljali dijete samo ber prisustva odrasle osobe

Ukolike je potrebno dijete izdvojiti iz odgojne skupine, najprije mora osigurati
narodénost drupge odrasle osobe w odgojno] skupini (drugop odgojitelja, spremadice)
Crdgajitelj mora umiriti dijete i primijeniil steceno wnunje

Odgojitel] mora o sloéaju obavijestiti rmvnateljicn ifili pozvati voditelja programa koja
u najkracem mogucem vremeny prevzama brigu za dijete

Rovnateljicn  donosi odluke o daljnjem  postupanju izolacija, hitna pomoé,
chavijestavanju roditelja

Ukoliko je dijete potrebno odvesti lijeéniky o zajedno dine odpojitel] i spremacica,
Ukoliko sprematica nije prisutna u objektu, dijete ée lijetniku odvesti ravnateljica,
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Ako je potrebao Fumo reagirali rbog orljede djeteta, odgojitelj ée uz prethodng
obavjektavanje uprave sam odvesti dijete lijeéniku, uz prethodno osiguravanje druge
osobe koja ce ostadl = doupom djecon

= Ravnateljica ih voditelj programe o nezgodi obavjedtavaju roditelje
Ukoliko se radi o manjoj ozljedi, roditelje te obavijestiti odgojitelj

Stinaclje opasne po Svel djeteta

- Ukeliko kod dicteta dode do
- puhbiths svijesti
- febrilnih konvalzja (temperatumi gréevi)
- epileptitnog napadaja
- gudenja stranim tijelom
- jadep krvarenja, veée ticlesne oFljede
= stranog tijelo w ubi, oki, nosi
- alergijske reakcije na ubode kukaca i hranu— anafilaktiéki Sok
toplinskog udara polrebno je umirili dijete | nikake ga ne ostavijati samop bez
prisustva odrasle osobe
= Potrchno je primijeniti stedeno rnanje u kope smo sigumi 1 prusiti prvu pomod dieteta
- Owdgojitelj mora odmah pozvati ravnateljicu
- Potrebno je pozvati hitno pomoc (112) S0 radi reviateljica ili odgojitelj v sluéaju da
o nije dostupne
= Potrebno je odmah obavijesiiti roditelje {edgojitelj, osoba u upeavi)
- Ako hitna pomoé nema raspolofiv prijevoz, dijete uz suplasnost defumog lijeénika
hitne pemoéi vori (redoljedom dogtupnosti) rmvnateljica, odgojieljica
- U svim objektima Djedjeg vrtide nalase se omuanéi Prve pomodi koji se redoviio
popunjavaju potrebnim  materijalom
- U situacijama pruZanja pree pomoéi dietetu koji krvar, obavezno je koridtenje
lateks rukavica
- Prije napuitanja radnog mjesta potrebno je napisati zapisnik (MS-ob.6)
- O svim povredama djece rarvnateljica vodi evidenciju

2. OBAVEZN] POSTUPCI ZAPOSLENIKA U KRIZNIM SITUACIJAMA :

- Izlaxi za sluda) nuide vidljivo ornageni 1 slobodm

-1 slufaju opasnosti (pokarapotresa) breo napustiti ohjekt pomaieéi manjoj dject
- 1&i u sklonifie

= Prebrojan 1 provjeriti dali su sva djeca na broju

- Spremadica treba provjeriti dali su svi izishi( hodnike,garderobe, sanitarme
Evorove)

= L wrli€ s¢ vraniti sek po dozveli vatrogasea

- La vrijeme oluje.pyavice, odmaknut se od staklenih povriina

- Pribor prve pomodi i zalibe hrane za slufaj elementame nepogode imati na
dostupnom i sigumom mjestu
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M&-ob. 1
PIECTT VRTIC KOCKICA LIPIK

IZJAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete (ime § prezime)

episano u Djedji vritKockica Lipik (objekt)

ked odgojitelja —imena oba odgojitelja

moe biti dovedenolodvedeno u Djckji vrtié Kockica Lipik od strane:
(ime i prezime osobe: STAMPANIM SLOVIMA, broj osobne iskaznice) :

1-.

2

-
3

Razlog zbog kejeg roditelj ne moze dovoditiodvoditi dijete:

Potpis majke : Potpiz oca

17 Lipiku,



MS-ab. 2

DIECH VRTIC KOCKICA LIPTK

[ZIAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete v organizaciji Djedjeg vtica Kockica Lipik, te u pratmji odgojmo-
obrazovnil zaposlenika mofie odlaziti na bazene u Lipik.

=
=]

IME 1 PREZIME DJETETA

_ POTHFES RODITELIA

T

S T e L




M5 - ob. 3
DJIECH VRTIC KOCKICA LIFIK

IZIAVA RODITELJA

Suglazan sam da moje dijete v organizaciji Djedieg wnida Kockica Lipik mofe bit
prevezend javnim ili narudenim prijevozom prijevoenika

registracijc

g eiljem

IMEI PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA

g B e B e e e -

i

Bl E R 5w
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DIECH VRTIC KOCKICALIPIK

IZJAVA RODITELJA

MS-ub. 4

Suglasan sam da moje dijete u organizasiji Dietjeg vrtiéa Koekica Lipik
sudjchije na manifestacijic

IME | PREZIME DJETETA

POTELS RODITELIA

P?ﬂ?WPPHEQ




IMECH VRTIC KOCKICA LIPIK

IZJAVA
raposlenika v sluaju provale ili neoviadienog ulaska
u prostorije ustanove

1. Dritum i sat uobenog waska

2. (hhjekt i soba

3. Podueete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su izvjeitene o dogadaju,
vrijeme prijave, tho je tevedio pregled soba xa wofsvanje potencijalno opasnih

predmeta za djecu

4. Podurcte mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostei ili Stete):

4. Ulnzak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme):

6. The je upuio poziv policiji 1 kada:

7. Jeli obavijen oevid, vrijeme dolaska policije:

%, Ostale radnje;

Dhatum 1 sat prijuve: Ime § prezime zaposlenika:

Polpis  zaposlentka;
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DJECI VRTIC KOCKICA LIPIK

ZAPISNIK
o postupanju u kriznim situacijama

1. Datum:

2, (Oibjekt, odgaina skupina ili prostor;

3. Imena odgojitelja i ostalih ukljuéenih osoba:

4, Ime dietea ili korisnika;

5. Kradl opis situacije:

. Korse postupanja:

7. Satiime osobe koja je izvjeStena telefonski

#. Ricienje situscije:

Ime i prezime osohe koja jo sastevila zapisnik: Imie i prezime voditelja programa:

Poipis osobe koja je sastavila sapismik: Potpis voditelja programa:




SADRZAJ:

1

e BB T P T A O e B i e e L e A S S et

I: Redovne mjere spamosti u WMo .. i st v s ans san e e ae
IL.Obaverne postupke mmposlenika u keiznim SUUBCHAMA .. coceiciinieirien e riseasrs e

11, Interma dokurmentaciia 1 nadin Suvanja — TZJAVE Lo
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