REPUBLIKA HRVATSKA
POZESKO-SLAVONSKA ZUPANLIA
DIECII VRTIC KOCKICA LIPIK
SLAVONSKA 40

34551 LIPIK

KLASA: 035-02/21-01/1
URBROJ: 2162/02-04-01-20-1
Lipik, 04. sijetnja 2021,

Na temelju ¢lanka 18, stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09) i &anka 5,
Pravinika o jedinstvenim klasifikacijskim cenzkama i brojéanim oznakama stvaralaca i
primalaca akata (NN 3888 i 7593), ravnaleljica  Djedjeg vrtita Kockica Lipik dana 4,
sijednja 2021, godine donosi sljededi:

PLAN KLASIFIKACLISKIH OZNAKA
I BROJCANTH OZNAKA
STVARATELJA | PRIMALACA AKATA
DIECIEG VRTICA ZA 2021. GODINU

Clanak 1,

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojtanih oznaka stvaratelia | primalaca akata
utveduju se klasifikacijske ornake akata koji se mogu pojaviti u radu Djedjeg vriida Kockica
Lipik. Sastavni dio ovog Plana su i brojtane oznake unutamjih ustrojstvenih jedinica Djedjeg
vrtica,

Clanak 2,

Klasilikacijske ornake akata prema njibovom sadraju i obliku utvrduju se na sljededi nagin:

003 UPRAVLJANJE I DRUSTVENOD

DOGOVARANIE
Biroj dosjes

003-05 Opéi akti (opéenito) 01
003-07 Komistje 01

006 DRUSTVENO-POLITICKE ORGANIZACLIE
006-04 Sindikat 01

G008 INFORMIRANJE
00B-01 Opéenito 0l

U08-02 Javno informiranje a1



011 DONOSENIJE I OBJAVLIIVANJE PROPISA (OPCENITO)

011-01 Opéenito

011-02 Postupak donoZenja propisa -procedure
(1 1-03 Objavljivanje propisa

011-04 Ostalo

012 USTAVNI PROPISI I STATUTI
012-01 Opéenito

012-03 Swatuti
012-04 Ostalo

021 ORGANIZACLIA I RAD SKUPSTINA DPZ,
021-05 Gradsko vijece

023 ORGANIZACLIA | RAD ORGANA UPRAVE
(123-03 Zupanijski ured 7a prosviets

030 ORGANIZACLIA, METODE I TEHNIKE RADA

030-01 Opéenito

030-02 Organizacija rada i radni postupci

W30-03 Informatidka djelatnost, radun. oprema, radun. Sistemi
030-04 Telekomunikacijska oprema

030-06 Uredska pomagala i oprema radnih prostorija

030-08 Ostalo

031 UPRAVNO POSLOVANIE

031-01 Opéenito

031-02 Natpisne i oglasne plode
031-03 Prijemne sluZbe, pisarnica
031-05 SluFba otpreme

U31-06 Postanske uslupge

031-07 Fizitko-tehni¢ka zaltita
031-08 SluFba odriavanja
031-09 Ugostileljske usluge
031-10 Usluge &is¢enja

032 INFORMACIISKO-DOKUMENTACLISKA SLUFRA

032-04 Struéna biblicteka
032-05 Stredni Casopisi i literaturn

134 UPRAVNI POSTUPAK 1 UPRAVNI SPOR

03401 Opéenita
034-02 Upisi djece i dokumentacijaza upis
034-02 lspis djece i dokumentacija #a ispis
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034-02 Upisivanje djece u zajed. Ele.upisnik

034-02 ladavanje uvjerenja, potvrds i midljenja (za djecu)
034-06 Izvjedtaj o stanju tjelavanja upravni stvari

034-07 Upravni spor

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 Opéenito

035-02 Klasifikacijske oznake i urudZbeni brojevi
(35-03 Posupak s aktima

035-04 Evidencije | obrasci

U35-05 Oblik, sadriaj i nadin izrade akia

036 ARHIVIRANJIE PREDMETA | AKATA

036-01 Opéenito
036-03 Cuvanje registraturnog gradiva
036-04 Lzludivanje arhivske grade

037 OVIERE

037-01 Opéenito
037-02 Orvjere rukopisa, potpisa i prijepisa
03704 Ostalo

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

038-01 Oplenito
038-02 Odobrenje za izradu pedata i Zigova s grbom RH
038-03 Uporaba, dovanje i uniftenje

042 INSPEKCLISKI NADZOR

(42-01 Opéenito
042-01 Prosvjetna inspekcija
U420 Pedagodka inspekeija

052 OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE

052-01 Predstavke i pritudbe — opéenito
052-02 Pojedinaéni predmeti

033 MOLBE | PRIJEDLOZI

053-01 Opéenito

053-02 Zamolbe za ravnateljicy

033-02 Zamolbe odgojitelja

053402 Zamolbe za kuharicu

053-02 Zamolbe za kuhararicu-sprematicu
053-02 Zamolbe za spremadicu
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061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 Javne nagrade i priznanja - opéenito 0l
061-03 za znanstveno-istraZivacki rad o1
(51-06 ostale nagrade i priznanja 01

110 RADNI ODNOSI RADNIK A

110-03 Prava i obveze zaposlenika 01
110-03 Sudski sporovi 02
L 10-03 Upozorenje na obveze iz radnog odnosa 03

112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I
DOPUNSKT RAD

112-01 Opéenito 01
112-01 Natjedaji i dokumentacija 02
112-01 Uvjerenja po &lanku 25, Zakona o pred. odgoju 03
112-01 Otvorene zamolbe za posao 04
112-02 Ugovor o radu na neodredeno vTijeme U]
112-02 Prestanak ugovora o radu na neodredena vIljeme (2
112-03 Ugovor o radu na odredeno vrijeme 01
11203 Prestanak ugovora o radu na odredeno vrijeme 02
L12-04 Ugovor o djelu 01
112-05 Ugovor o autorskom djelu |
112-06 Ugovor o radu pripravnici 01
112-07 Sporazum o prestanku ugovora o radu 01

113 RADNO VRUEME, ODMORI, DOPUSTI 1 BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01 Opéenito 0]
113-02 Radno vrijeme 01
113-02 Prekovremeni rad 02
113-03 Godignji odmori zaposlenika i
113-04 Dopusti 01
113-05 Bolovanja 0l
113-07 Ostalo 01

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA 1 DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01 Opéenito 01
114-02 Radni sporovi 1
114-4 Diisciplinska odgovomnost zaposlenika i postupak 01
114-05 Materijalna odgovomost 01
114=-06 Ostalo 01
115 ZASTITA NA RADU
115-01 Opéenito 01
1 1504 Nesrede na rady ]}
115-05 Zadtitna sredstva i
115-06 Ostalo 01



116 INSPEKCIJA RADA
1He-01 Opéenito 1
116-02 Pojedinaéni predmeti 01

117 RADNI STAZ
117-01 Opéenito 01
117-04 Unvrdivanje radnog stata 0l

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACHIE, STRUCNA OSPOSOBLJENOST |
PRIZNAVANJE SVOJSTV A

118-01 Opéenito 0l
119 KADROVSKA POLITIKA 1 EVIDENCLIE

119-01 Opéenito ol
119-03 Kadrovske evidencije 01

120 STIECANIE OS0BNOG DOHOTEA

120-01 Opéenito 01
£20-02 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela GO 0l
120-02 Rjedenja o pladi 2
120-02 Pripravnici 03
120-08 Opéenito 01

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 Opéenito 01
121-02 Dnevnice 1
121-05 Naknada #a prijevoz na posao i s posla 13|
121-07 Regres za godidnji odmor 01
121-09 Pomoé u sluaju smrti 01
121-10 Jubilame nagrade 01
121-11 Otpremnina 01
121-12 Autorski honorari |
121-13 Nagrade ulenicima 01
121-14 Radna odijela i drugn za8titna sredstva 01

121-15 Ostalo (Bolovanje duge od 90 dana, bofiénica,dar djeci) 01

130 TECAJEVL, SAVIETOVANIA T STRUCNEA PUTOVANJA

130-01 Opdenito 01
130-02 Tedajevi

130-03 Savjetovanja (seminari) 01
130-04 Striéna putovanja (eskurzije) 01
130-05 Kongresi | simpoziji 01
130-06 Ostalo 01



131 SPECIJALIZACLIE | DRUGA STRUCNA USAVRSAVANIA

F31-01 Specijalizacije | struéna usavriavanja —opéenito 01
131-02 Tetajevi-specijalizacije 01

132 STRUCNA PRAKSA

132-01 Opdenito 3]
132-02 Pojedinasni predmeti 01

133 STRUCNI 1 PRAVOSUDNI TSPITI

133-01 Opéenito 01
13302 Struéni ispiti 01
133-04 Ostalo 01

140 MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01 Mirovinsko osiguranje a1
140-02 Starosna mirovina 01

141 INVALIDSKO OSIGURANJE
141-02 Invalidska mirovina 1]
214 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIIA

214-01 Opéenito 01
214-03 ProtupoXarma inspekeija zapisici, fjeSenja 01

1 ZANATSVO [ MALA PRIVREDA

311-01 Opéenito 01

311-02 Nabava usluge provedenja posupka javne nabave 01
333 OPSKREA

333-01 Optenito o1

333-02 Poljoprivredno-prehrambenim i drugim prebrambenim protevodima 01

361 IZGRADNIA OBJEKATA

361-01 Tzgradnja vriica u Poljani 01
361-02 Lzgradnja objekia-nabava struénog nadzora 01
361-03 Gradevinska dozvola al
361-04 Tehnitki pregled objekta 01
361-05 Dozvola 7a upotrebu objekta 0l

372 FPOSLOVNI PROSTORI

372-01 Ugovori o najmu i zakupu poslovnog prostora ol
372-01 Osialo 02



40 FINANCHISKO PLANSKI DOKUMENTI

400-01 Opéenito 01
400-02 Financijski plan 01
400-03 Predraluni 01
400-04 Periodiéni obratun 01
400-05 Zavrini raéun 01
400-07 Bilance (1|
400-08 Procjene 01
4040-09 Ostalo 01

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVEND POSLOVANJE

401-010péenito m
401-02 Knjigovodstvene evidencije - opomene 01
401-03 Ratuni-narudzbe 01
401-03 Radun izlazni 02
401-03 Rafuni ulazni 03
401-03 Obradun kamata 0d
401-04 Konini plan 01
401-05 Ugovori za ustanove 01
401-05 Ugovori za roditelje 03
402 FINANCIRANJE
402-01 Opéenito 0l
402-06 Refundacije 01
402-07 Sufinanciranje 0l
402-08 Financiranje iz proraluna - Zahtjevi za plade ot
402-09 Fondovi 01
402-10 Ostalo - Otvorene stavke 01
404 INVESTICIIE
404-01 Opéenito : 01
A04-04 Investicijsko odriavanje 01
404-05 Ostalo 1

406 UPRAVLJANIE IMOVINOM I NABAVLJANIE IMOVINE

406-01 Openito 01
406-03 Osnovna sredstva 01
406-04 Obrtna sredstva 01
406-07 Dbvezni odnosi nl
406-0% [nvenlure L]
406-09 Ostalo (postupei javne i jednostavne nabave,

dokumentacija i vgovort) 01
406-0% Usluge struthog nadzora 02



410 PORETZI

410-01 Opéenito 0
411 DOPRINOST

411-01 Opéenito 01
412 TAKSE

412-01 Opéenito - 01

415 NAPLACIVANIE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH ORVEZA

415-01 Opéenito - OVRHE 01

420 REGRESL PREMLIE | KOMPENZACLIE

420-01 Opéenito 01

420-02 Regresi 01

420-04 Kompenzacije 01
431 DOHODAK )

431-01 Openito 01
470 DREAVNA KONTROLA

470-M Fiskalna odgovornost 01

470-03 Financijska revizija 0l

500 ZDRAVSTVENA ZASTITA 1 ZDRAVSTVENO OSIGURANJE OPCENITO

J00-01Cpéenitn 01
S00-01 Nalazi HZZ0-a 02
300-06 Zdravsivene evidencije 0
0009 Opéenito il

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANIA
201 Opteniio 1]
502-06 Naknada plade za vrifeme rodiljno/roditeljskog dopusta 01
S02-09 Noviana primanja po osnovi prava iz adrav, osi guranja 01
302-10 Dstalo ol
352 OBLICT OBITELJSKO PRAVNE ZASTITE

552-01 Odnosi roditelja i djece 01



601 PREDSKOSLKI ODGOJ

60101 Opéenito 0l
6l11-02 Ustanove predikolskog odgoja

601-02 Opéenito dopisi 0l
601-02 Crdluke i sporazumi s Osnivadem 02
601-02 Opéi akii (Godisnje izvjeste, Plan i program, Kurikulum) 03
601-02 Odgojiteljska vijeca 04
601-02 Upravna vijeda 0F
601-02 Verifikacija programa 06
601-02 Odluke ravnatelja 07
601-02 lzdavanje potvrda zaposlenicima 08
601-02 lzdravanje potvrda | mislienja za djecy 09
601-02 Pedagoska dokumentacija 10
601-02 Ostalo 11
601-03 Odgojno zadtimi zavodi ol
601-04 Ostalo 01

612 KULTURNE MANIFESTACLIE

6012-01 Dpéenito 01
650 INFORMATIKA OPCENITO

650-01 Opéenito 01

650-02 Informaticka oprema L1}

650-05 Ostalo 01

740 PRAVOSUBE — OPCENITO

740-01 Opéenito ol
740-11 Ovrini postupak 01
740-12 UknjiFha nekretnina a1
740-13 Upis u sudski registar 01
740-15 Ostalo 01

801 MOBILIZACLISKI POSLOVI

801-01 Opéenito 01
801-03 Pripravnost ]}
B0 1=04 Ostalo o1

931 GEODETSKA IZMJENA
931-01 Opéenito 01



0 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI

940-01 Opéenito i}
940-02 Gradevinskog zemljista i1
940-03 Stambenih zgrada 01
940-04 Poljoprivrednog zemljista 01
240-05 Swrmskog zemljifia 0]
4006 Ostale 01
953 DRUSTVENA STATISTIKA
953-01 Opéenito 01
933-03 Statistika rada 01
933-06 Statistikn odgoja, obrazovanja, kulture | znanstvenog rada 01
953-08 Ostalo ol
957 EKONOMSKA STATISTIKA
957-01 Opéenito . 01
957-03 Statistika financija i investicija 01
Clanak 3,

Brojane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica (stvaraoce akata) su:

2162-02-04 01 Ravnateljica-
(2 Ratunovodsivo
03 Upravno vijeée
04 Odgojiteljski vijete
0% Struéni suradnik

Clanak 4.
Plan klasifikacijskih i brojtanih oznaka sivaratelja i primatelja akata stupa na snagu

04, sijetnja 2021, godine.
Ovaj plan e se oglasitl na oglasnoj plodi i web stranici Dijetjeg vritéa Kockica Lipik.
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