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OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

Djecji vrtié Kockica Lipik je javna predékolska ustanova za njegu, odgoj i
naobrazbu predskolske djece.

Dijelatnost vrtica uredena je Statutom Djecjeg vrtita Kockica Lipik, koje je donijelo
Upravno vijece vrti¢a uz suglasnost Gradskog vijeéa Lipik.

Predékolski odgoj i nacbrazba ostvaruje se na osnovama novog Drzavnog
pedagoskog standarda koji propisuje i utvrduje programe s obzirom na trajanje i
namjenu, predskolski odgoj i naobrazbu djece s posebnim potrebama i to djecu s
teskotama i darovitu djecu.

Mati¢ni vrtié u Lipiku sastoji se od pet odgojno — obrazovnih skupina i jednog kraceg
programa — igraonice.

Djedji vrtica Kockica Lipik ima jedan podruéni vrti¢ u Poljani, koji se sastoji od jedne
mjesovite skupine u kojemu djeca imaju cjelodnevni boravak.

Tijekom pedagoske godine djeca u vrtiéu Kockica sudjelovat ée u razhicitim
igraonicama: glazbenoj, sportskoj i igraonici engleskog jezika.

Diedji vrti¢ trenutno broji 15 odgojitelja ( jedan na mjestu ravnatelja) i 6 clanova
tehnickog osoblja.

ORGANIZACIJA RADA

Djegji vrti¢ Kockica Lipik organizira i provodi programe njege, odgoja, nacbrazbe,
zdravstvene zattite i prehrane za djecu od navréenih gedinu dana Zivota do polaska
u osnovnu Skolu,
Predékolski odgoj ostvaruje se u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djece, le
socjalnim, kultumim, vjerskim i drugim potrebama obitelji na temelju Drzavnog

og standarda predskolskog odgoja i nacbrazbe.
U pedagoskoj 2016./2017. godini Djegji vrtic Kockica Lipik polazi ukupno 151 dijete
rasporedeni u 9 odgojnih skupina (u to je ukljuden kradi program igraonice,
predékolu i podruéni vrtié u Poljani).
lako su prema vazecim pedagoskim standardima sve nade odgojne skupine pune,
ukoliko dode do ispisa pojedine djece, tijekom godine na njinovo mjesto upisivati ¢e
se naknadno prijavijena djeca.
U jaslicku skupinu od 1-2 god. starosti djece upisano je 8-ero djece.
U II. jashicka skupinu od 2-3 god. starosti djece upisanc je 12-ero djece.
U miadu skupinu od 3-4 god. starosti djece upisano je 17-ero diece.
U mjeSovitoj I skupini od 4-7 god. starosti djece upisano je 21-ero djece.
U mjesovitoj 1. skupini od 4-7 god. starosti djece upisano je 22-ero djece.
U mjegovitoj Ill. skupini od 4-7 god. starosti djece upisano je 21-ero djece.
U poslijepednevnim satima u matinom vrticu u Lipiku od 15,30-18,00 sati 2 x tiedno
odrzava se igraonica u koju je upisano 9-ero djece, od 3-6 god. starosti. Igraonica ¢e
zapodela s radom 1. listopada 2016., a radit ¢e do 31. svibnja 2017. godine.
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U poslijepodnevnim satima u matiénom vrtiGu u Lipiku od 15,30-18,30 sati 3 x jedno
odrZava se predskola u koju je upisano 16-ero djece,

U podruénom vrticu u dopodnevnim satima odraZava se predékola od 8,00-11,00 sati
3 x fiedno u koju je upisano 8-ero diece.

Pred$kola je od ove pedagoske godine obavezna i za roditelje besplatna.

U mati€nom vrtitu upisano je petero djece s poteskoéama u razvoju (Il jaslice, 1.
mjesovita).

Podruéni viti¢ u Poljani zapoceti ¢e s radom 01. rujna 2018. godine, a radi do srpnja
2017. godine,

Zbog ukazane potrebe zaposlenih roditelja s tog podrugja i podruéni vrti¢ u Poljani
radi kao cjelodnevni boravak, od 6,30-16,30sati.

U mjeSovitu skupinu od 2-6 god. starosti djece upisano je 17-ero djece.

Maticni vrti¢ u Lipiku provodi 11-satni program od 5,30 -16,30 sati.

U jaslickoj odgojno-obrazovnoj skupini odgojno-obrazovni program provode
odgojiteljice vise struéne spreme: Dubravka Kelemen i Jasenka Strehovac.

U |. jaslikoj odgojno-obrazovnoj skupini odgojno-obrazovni program provode
odgojiteljice vise struéne spreme: Ivanka Doli¢ i Manuela Horvat.

U miadoj skupini odgojno-obrazovni program provedi odgojiteljica vise struéne
spreme: Ivanka Matijevi¢ | Anamarija Kuhar,

U mjesovitoj |. odgojno-obrazevnoj skupini edgejno-obrazovni program provode
cdgojiteljice vise strucne spreme: Aleksandra Haramija | Aleksandra Skalak.

U mjesovitoj Il. edgojno-obrazovnoj skupini edgejno-cbrazovni program provode
cdgojiteljice vide struéne spreme: Sanja Klai¢ i odgojitelj koji ¢e biti primljen.

U mjeSovitoj 11l. odgojno-obrazovnoj skupini odgojno-obrazovni program provode
odgojiteljice vide struéne spreme: Tanja Lnenicek i odgojitelj koji ¢e biti primijen.
U igraonici i program predékole za djecu u godini dana prije koja nisu polaznici
redovitog programa u djegjem vrtiéu provodi odgoijiteljica.

Popis ostalih djelatnika i poslova koje obavljaju u mati¢nom vrticu Kockica Lipik:
. Administrativno-ratunovedstvena radnica srednje struéne spreme Lucija Kozi¢
. Kuharica srednje strucne spreme Ljiljana AdZijevic

. Kuharica-spremacica srednje struéne spreme Ivana Grgi¢

. Kuhar pripravnik Renato Caviovié

. Kuhar pripravnik Marko Kalanjos

. Kuharica pripravnica Kristina Hodak

. Kuharica pripravnica Martina Culak

. Spremacica (NKV) Katica Matjevi¢

9. Spremacica (SSS) Ankica Dujmovié

10. Ravateljica vise struéne spreme Tatjana Benkovié¢

11 Pedagoginja Halina Pasuld , vanjski struéni suradnik
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U podruénom vrti¢u u Poljani odgojna-obrazovni program provode odgojiteljica

vise struéne spreme: Jasmina Ptitar. Program predskole za djecu u godini dana prije
koja nisu polaznici redoviteg programa u djetjem vrticu provodi odgojiteljica. Poslove
kuhanja i spremanja provodi kuharica srednje struéne spreme Mira Sadilek.

Kraci poslijepodnevni programi u matiénom vrtiéu Kockica Lipik

U kraée poslijepodnevne programe spadaju:
Engleski jezik — rano uéenje uz struéno vodstvo prof. Jadranke Simunovi¢ Katunar
{dva puta tiedno u trajanju od 45°)- program se provodi u 64 sata kroz 8 mjeseci

Sportska igraonica za najmlade pocela je u mjesecu sijeénju, nakon verifikacije
programa od strane Ministarstva obrazovanja, znanosti i sporta, a provodi je prof.
Andelko Lucic¢ (prof. Lucic je i sastavio program - Sporfske igraonice),

U NOVOJ PEDAGOSKOJ GODINI DOGOVORENA JE SURADNJA S GLAZBENOM
SKOLOM PAKRAC, PROF. GLAZBENE $KOLE ODRZAVATI CE KONCERTE U
DJECJEM VRTICU, KAKO Bl DJECI OD NAJRANIJE DOBI PRIBLIZILI OSJECAJ
ZA KLASICNU GLAZBU KOJA CE POSTATI DIO NJIHOVOG ODRASTANJA.
Koncerti se odrZavaju pod nazivom : ,RASPJEVANE KOCKICE".

Zavrinu svetanost odrZati éemo na kraju pedagoske godine za sve odgojne skupine.

Ustroj rada radnika zaposlenih u vrti¢u u cijelosti zadovoljava potrebe djece i
roditelja.

* Radno vrijeme odgojitelja je 40 sati tiedno; 27,5 sati neposrednog rada i 12,5 sati
ostalih poslova.

Rukovodeci se novim Drzavnim pedago$kim standardom predskolskog odgoja i
nacbrazbe (*Narodne novine", broj 63/08), &l. 28, radna vremena odgojitelja su se
mijenjala i umjesto 30 sati u neposrednom odgojno-obrazovnom radu, odgojiteljima
se taj rad skracuje na 27,5 sati, sukladno navedenom ¢lanku.

Takvom organizacijom pedagoski radnici dovoljno e vremena provoditi u
aktivnostima s djecom, roditelji ¢e moci svakodnevno dobiti sve potrebite informacije,
a odgojitelji Ce redovito obavljati popratne poslove: pripreme za rad, pripremanije
sredstva za rad s djecom, pedagosko uredenje prostora, izrada potrebnog
didaktitkog materijala

Obveza je odgojitelja da permanentno prati i upoznaje primjenu suvremenih
pedagoskih postignuéa na podrudju teorije | prakse predskolskog odgoja, te ée
redovito upoznati didakticka sredstva, njihova pravila | koristiti ée sve moguénosti
didaktickih sredstava za razvoj.



Zivot i boravak djece u vrticu odvijati ¢e se osmislienim pedagoskim
sudjelovanjem odgojitelja u stvaranju optimalnih uvjeta za pravilan rast i razvoj djece,
u zbrinjavanju djece, zadovoljstvu i sigurnosti roditelja dok su djeca povjerena na
brigu odgojno-obrazovni rad radnicima vrti¢a.

Bogata i raznolika oprema vanjskog prostora, kao i mnostvo didaktickih
sredstava omoguciti ée odgojiteljima svakodnevni rad s djecom u vedroj i poticajnoj
sredini. U sve aktivnosti, a posebno aktivnosti prilagodbe djeteta na vrtié, kao |
obrazovne igre pomocu didaktiékih igrataka, &esto cemo ukljuditi | roditelje djece.

Organizacija radnog vremena bit ¢ée mijenjana u skladu s aktuainim potrebama
djece i aktivnosti, s tendencijom poveéanja istovremenog boravka obaju odgojitelja u
skupini. Novi pedagoski standard odredio je 5,5 sati neposrednog rada odgojitelja,
$to se odrazilo na organizaciju radnog vremena odgojitelja i smanjenja preklapanja
radnog vremena.

Kako bi se stvorili optimalni uvjeti rada, a u cilju zadovoljavanja pedagogko ~
zdravstvenih zahtjeva na ostvarivanju drustvene brige o djeci predskoiskog uzrasta
utvrdili smo bitne zadatke:

a) snimiti potrebe za unapredivanje materijalnih uvjeta rada po svim objektima vrtica
b) pridrzavati se postoje¢eg pedago8kog standarda i nadogradivati ga

¢) ujednaditi uvjete u skupinama za razvoj samostalnosti kod djece

d) razvijati razvojno-poticajnu sredinu u svim objektima vriica

Jutamnje dezurstvo od 5h 30' do 6h 30" provoditi &e se ukoliko postoji potreba za istim.

FINANCIRANJE

Prema financijskom planu za 2016./2017. godinu planiramo financiranje vrti¢a:
1. Iz gradskog proraduna:

- za plate radnika | materijalne trodkove

- socijainu skalu za djecu

- ugovor o djelu za vanjske suradnike (pedagoginja)

- pocetak izgradnje novog vrtiéa u Poljani

2. |z drzavnog proraéuna:

- sufinanciranje programa

- sufinanciranje djece sa inkluzijom

3. Iz vlastitih prihoda i prihoda po posebnim propisima

- postavijanje nove ograde (postojeca gubi funkciju)

- postavijanje video nadzora na vanjski dio objekta

-svi ostall materijalni trodkovi (prehrana, plin, struja ,voda, smece, nabava
didaktike, investicijska odrzavanja i ulaganja)



NABAVA DIDAKTIKE | POTROSNOG MATERIJALA

Tijekom mjeseca rujna napravit ¢e se procjena potreba didaktitkog materijala i
slikovnica po odgojnim skupinama i na razini objekta, te ¢e se pri€i njinovoj dopuni.
Didaktiku, koja je potroéna, svake godine je neophodno nadopunjavati po
skupinama.

Nadopuniti vrticku knjiznicu djegjom literaturom i struéno pedagogkom literaturom,
sustavno tijekom cijele godine.

NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

CILJ:

Kontinuirana provedba mjera zdravstvene zastite | unapredivanje zadaca na
otuvanju zdravija djece. Nastaviti raditi na osiguranju i unapredenju zdravlja djece i
intenzivirati rad na poticanju zdravstvene kulture, samozastite djece i ekoloske
osvijestenosti svih sudionika, promocija zdravija u djedjem vrticu

BITNE ZADACE:

a) u odnosu na dijete
Osiguranje higijenskih uvjeta u svim prostorima gdje borave djeca, provodenje
svakodnevne trijaZe i izolacije bolesne djece, praéenje pobola i provedba mjera za
sprietavanje Sirenja zaraznih bolesti, pracenje procijepljenosti djece.
Poticanje stjecanja pravilnih prehrambenih navika i kulturu hranjenja, unaprijediti
proslave djecjih rodendana. Provoditi aktivnosti vezane za zastitu zdravlja zuba 1
prevenciju karijesa. Osiguranje uvjeta za djecu sa pesebnim zdravstvenim
potrebama. PodrZavati odgojno zdravstvene i Sportske programe u cilju prevencije
pretilosti, educirati djecu o vaZnosti samozaétite i prevencije povreda, upucivati na
mjere sigurnosti i brigu za viastito zdravije. Poticati ekolosku osvijestenost i zdrave
stilove Zivljenja.
Pratiti stanje uhranjenosti i provedba antropometrijskih mjerenja i prevencija pretilosti.
b) u odnosu na druge odgojiteljice i druge djelatnike
Osvjestivanje odgojitelja o vaznosti pravilnih postupaka u procesu provedbe njege
djeteta, zadovoljavanje sanitamih propisa. Edukacija tehnickog oscblja o vaznosti
pravilnog doziranja sredstava za iScenje i dezinfekciju u odnosu na:
koli¢inu sredstva, vrijeme djelovanja i uestalost provedbe pranja i dezinfekcije
opreme, radnih povrSina i prostora. Osvjedcéivanje spremacica o vaZnosti primjene
primarmog sigurnosnog preventivnog programa u ednosu na odrzavanje vanjskih
povriina i sigurnost sprava, instalacija i uradenjaja u svim prostorima vrti¢a.



Osvjescivanje kuharica o vaZnosti pravilnog planiranja prehrane i posluZivanja hrane,
osiguranje hrane za djecu sa specifiénim potrebama u prehrani, uvaZzavanje
djetetovog ritma.
Osiguranje higijenskih standarda u procesu pripreme i raspodijele hrane.

¢) u odnosu na roditelje
Intenziviranje suradnje sa roditeljima u cilju usvajanja pravilnih Zivotnih navika djece,
te pruzanja pomoci u razumijevanju biolodkog razvoja djeteta o vaznosti redovite 1
uravnoteZene prehrane, pravilne higijene, bavijenje tielesnom aktivnoscu i boravka
na zraku. Promocija zdravija.

ZDRAVSTVENA ZASTITA DJECE U DJECJEM VRTICU

- potvrda o obavijenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta prije upisa u
vrti¢ te o obavijenom zdravstvenom pregledu djeteta kod izostanka zbog bolesti,

- prikupljanje podataka od roditelja putem inicijalnog intervjua radi snimanja potetnog
stanja u skupini,

- zdravstveni pregled djeteta nakon izostanka iz djegjeg vrtica zbog bolest,

- pracenje i procjenjivanje razvojnih i posebnih potreba djece te pravovremeno
prepoznavanje i zadovoljavanje stvaranjem uvijeta (fleksibilna organizacija i
primjereni programi),

- osiguranje opc¢ih i sigumosnih uvjeta za boravak djece u Viticu,

- osigurati potrebne higijenske uvjete za Zivot i aktivnosti djeteta,

- briga o osobnoj higijeni, higijeni ruku i tijela,

- prepoznavanje i zadovoljavanje primamih djeéjih potreba

- prilagodavanje dnevnog zivota u Vrticu individualnim potrebama djece (prehrana,
izmjena aktivnosti i odmora, boravak na zraku ...),

- zadovoljavanje specifiénih potreba kod djece s zdravstvenim poteskotama
(prehrana, odmor, kretanje)

- provoditi naizmjeniéan slijed aktivnesti i odmora postujuéi pritom individualni ritam,
- omoguciti izvodenije tjelesnih aktivnosti izvan zatvorenog prostora (u dvoristu,
pjescaniku, na igralistu, Setnje u prirodu),

- pracenje psihofizitkog razvoja djeteta,

- vrenje antropometrijskeg mjerenja kod djece dva puta godisnje i analiza
antropometrijskog mjerenja, individuaina, analiza grupe,

- izrada pisanih materijala, organiziranje | odrZavanje sastanaka, informiranje roditelja
0 uocenim razvojnim odstupanjima, te pracenje uotencg

- zdravstveno prosvjecivanje | zdravstveni odgoj djece u svezi stjecanja

pravilnih higijenskih navika i usvajanja zdravog nadina Zivijenja (tjelesne aktivnosti,
zdrava prehrana)

- protuepidemijske mjere u slu¢aju zaraznih bolesti

- zbrinjavanje lak$ih povreda i prema potrebi odvodenje u zdravstvenu ustanovu

- razvijanje pozitivnih i prinvacajuéi stavova prema djeci sa posebnim potrebama
(naglasak na identifikaciji i provodenju odgovarajucih mjera i aktivnosti te uklju¢ivanje

8



u aktivnosti)

Godisnjim, mjeseénim i jiednim planovima posebno su odabrani sadrZaji i postupci za
realizaciju zadaca koje proizlaze iz Programskog usmjerenja odgoja i naobrazbe
predskolske djece.

PREHRANA DJECE

U vrtiCu je organizirana prehrana djece. Odgojiteljice ¢e na odgojiteljskom vijecu
donijeti jelovnik kojeg ¢e predoéiti roditeljima na informativnom roditeljsko sastanku.
Djeci ¢e se svaki dan osigurati dva obroka dnevno $to je u skladu s pedagoskim
standardima. U sastavijanju jelovnika sluZiti se "Programom zdravstvene zastite
djece, higijene i pravilne prehrane djece u djedjim vrticima” (N.N. br.. 105)kojeg je
donijelo ministarstvo zdravstva i priruénikom Prehrambeni standard za planiranje
prehrane djece u djetjem vrticu Ljiljane Vugemilovié i Ljube Vuijié Sisler.

Voce i pitka voda bit ¢e dostupni djeci tijiekom provedbe cijeloga dnevnog
programa.
- planiranje prehrane — izrada jelovnika u skladu s preporuéenim kolicinama energije
za jedan dan i prehrambenih tvari za djecu pred$kolske dobi,
- obogacivanije jelovnika — zdrava prehrana - PO PREPORUCI PEDIJATRICE
CLANICE STRUCNOG TIMA "LIPIK GRAD PRIJATELJ DJECE", NAS JELOVNIK
SMO USKLADILI S NUTRICIONISTICKOM NORMOM ZA DJECJE VRTICE.
ZAMIJENILI SMO CAJ (zbog velike kolitine Setera) MLIJECNIM NAPITCIMA |
SVJEZE CIJEDENI PRIRODNIM SOKOM. DVA PUTA MJESECNO DJECA IMAJU
OBROK OD SVJEZEG KOZJEG SIRA | MLIJEKA. UMJESTO MARGA |
MARGARINA UVELI SMO MASLAC, A GLAVNI OBROK OBOGATILI
IZNUTRICAMA. Istu ¢emo praksu nastaviti i u buduénosti.
- zadovoljavanje specifitnih potreba u prehrani djece s zdravstvenim poteSkocama
(alergije na namirnice i sl.),
- nadzor u provedbi zadaca vezanih uz zdravstvene propise kod osoba koje u svom
radu dolaze u dodir s namirnicama,
- nadzor nad zadovoljavanjem propisanih zdravstvenih uvijeta namirnica (uzimanje
uzoraka za mikrobiolo3ku &istocu) i gotove hrane te energetske vrijednosti obroka,
- razvoj kulture prehrane i zbrinjavanja otpadaka,
- edukacija osoba koje rade u provedbi procesa pripreme hrane: teaj higijenskog
minimuma,
- pregled za sanitare iskaznice,
- upuéivanje na redovne zdravstvene preglede.
Od evidencija vodit ¢e se:
- Evidencija o higijensko epidemioclo$kom nadzory,
- Evidencija o sanitarnom nadzoru,
- Evidencija epidemiolodkih indikacija,
- Evidencija provjere prijemal/preuzimanja hrane,
- evidencija kontrole prisutnosti stetnika,
- Evidencija temperature u rashladnim uredajima
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PLAN SANITARNO - HIGIJENSKOG ODRZAVANJA

- Svakodnevno &iscenje i dezinfekcija prostora, provjetravanje, odrZavanje
cdgovarajuéih temperatumih uvjeta u unutarnjem prostoru,

- zdravstveno ispravna voda,

- kontrola i nadzor prostora djecjeg vrtiéa i sredstava za osobnu higijenu.

- opskrba dovoljnom koli¢inom sredstava za opéu higijenu djece,

- nabava dezinfekcijskih sredstava,

- provodenje potrebnih mjera dezinfekcije deratizacije i dezinsekcije u objektu i cko
njega,

- odabir namjesStaja koji ne pogoduje nastanku ozljeda (kontrola ispunjavanja uvjeta u
pogledu zdravstvene ispravnosti igradaka i drugih predmeta opée uporabe, redoviti
pregled igrataka i didakticke opreme i njihova dezinfekcija.

- mjere vezane uz provedbu izleta (ispravnost vode 1 hrane, okolnosti koje pogoduju
povredama i bolestima)

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

UNAPRJEDIVANJE PERIODA PRILAGODBE DJECE
CILJ:
pravovremena i uéinkovita priprema za dolazak nove djece u vrti¢, ublazavanje
teskoca odvajanja | olak3avanje prilagedbe djeteta i roditelja na novu sredinu.

BITNE ZADACE

a) u odnosu na dijete

Razvijanje djetetovog osje¢aja sigurnosti, povierenja i prihvacenosti stvaranjem tople
socio-emocionalne klime i poticajne materijalne sredine. Provodenje postupne
prilagedbe djeteta na novu sredinu i previadavanje separacijskog straha boravkom
roditelja u skupini. Poticanje djece na suosjec¢anje i razumijevanje potreba nove djece
1 skupini, podrZavanje vrénjaékog pomaganja novoupisanoj dject.

b) u odnosu na odgojiteljice i druge djelatnike

Informiranje odgojiteljica o razvojnim specifitnostima i individualnim potrebama
svakog djeteta. Pravovremena i sveobuhvatna pripremijenost za prinvat nove djece,
Osjetljivost za djetetove potrebe, prepoznavanije i primjereno reagiranje na djetetove
potrebe.

¢) u odnosu na roditelje

Stvaranje medusobnog povjerenja i sigurnosti kroz pruzanje informacija, primjerenu
komunikaciju i boravak roditelja u skupini. Senzibiliziranje roditelja za vaznost dobre
suradnje s adgojiteljicama kako bi se olak8ao period prilagodbe, uskladili cdgojni
postupci i unaprijedio djetetov razvoj,
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STRATEGIJA DJELOVANJA

1. Pripreme reditelja i odgoijiteljica: inicijalni razgovori s roditeljima, informativni
materijali za roditelje, radni dogovori odgojiteljica i struénih suradnica o nacinu i tijeku
prilagodbe, priprema prostora i materijala, plenarni roditeljski sastanak

2. Prilagodba organizacije: dolazak djece prema unaprijed dogovorenom rasporedu
adaptacije, kra¢i boravak djece s postupnim produZavanjem, aktivno sudjelovanje
roditelja u procesu prilagodbe (ukljuéivanje u igru s ostalom djecom), produzeni
zajednicki rad odgojiteljica, savjetodavni rad struénih suradnica s roditeljima potrebi
3. Aktivno ukljucivanje djece u proces prilagodbe kroz poticanje djece na suosjecanje
i razumijevanje potreba nove djece u skupini, podrzavanje vrénjackog pomaganja
novoupisanoj djeci.

4. Pracenje i procjenjivanje: svakodnevna zapaZanja odgojiteljica

NACINI PRACENJA, EVALUIRANJA | DOKUMENTIRANJA

Upitnici za odgojiteljice i roditelje. Biljeske i zapaZanja odgojiteljica Foto i video
zapisi.

OCEKIVANI REZULTATI

UblaZavanje separacijskih teSkoc¢a. Krae vremensko trajanje prilagodbe. Poticajno
okruzenje i podupiruéi postupci odgojiteljica. Pozitivni stavovi roditelja i odgojiteljica.

RAD NA UNAPREDBIVANJU PROCESA PRACENJA |
PROCJENJIVANJA RAZVOJA DJECE

CILJ:

Primjena razvojnih lista za precizno utvrdivanje razvojnog statusa skupine i pojedine
djece, te izradu individualiziranih programa za unapredenje djetetovog razvoja.
Planiranje aktivnosti za uspjednije realiziranje razvojnih zadaéa i u€inkovitije praéenja
napretka djece.

BITNE ZADACE

a) u odnosu na dijete
Poticanje cjelovitog razvoja svakog djeteta ciljanim zadat¢ama i promiljenim
poticajima i aktivnostima kroz igru. Unaprjedenje razvojnih sposobnosti i poticanje
razvoja svih djetetovih potencijala.

b) u odnosu na odgojiteljice | druge djelatnike
Primjena razvojnih lista za procjenu djetetoveg razvojnog statusa i planiranje
razvejnih zadaca za poticanje cjelovitog razvoja. Organiziranje primjerenog razvojnog
konteksta koji potite sve djetetove potencijale. Unaprjedivanje suradnje odgojiteljica,
roditelja i pedagoga na uskladivanju odgojnih utjecaja i poticanju svih razvojnih
podrutja.
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¢ Ju ednosu na roditelje
Senzibiliziranje roditelja o vaznosti primjerenih poticaja tijekom djetetovog rasta i
razvoja i ranih intervencija ked uotenih odgojnih i razvojnih problema. Uskladivanje
odgojnih i razvojnih utjecaja na relaciji vrti¢ i obitelj.

STRATEGIJA DJELOVANJA

1. Inicijaina prociena razvoja djece putem razvojnih lista od strane odgojitelja,
analiza, te dogovor o naéinima poticanja razvoja djece.

2. Pracenje djece u aktivnostima putem foto 1 video zapisa. Dokumentiranje i
biliezenje djecjih akcija i reakcija (biljeSke odgojitelja, djedie izjave, djetje
stvaralastvo).

3. Planiranja po dobnim skupinama: analiza razvojnih lista, izrada individualiziranih
programa, planiranje individualnog rada, promiéljanje primjerenog konteksta, metoda
i sadrZaja rada usmjerenih na unaprjedenje svih djetetovih potencijala i poticanja
cjelovitog razvoja.

4. Individualni razgovori s roditeljima i komunikacijski roditeljski sastanci: prezentacija
razvojnih zadaca, video zapisa, razmjena

zapaZanja roditelja i odgojitelja, dogovaranje daljnjeg poticanja razvoja djece.

UNAPRJEDIVANJE PROVEDBE TJELESNIH AKTIVNOSTI I
BORAVKA NA ZRAKU U FUNKCIJI CJELOVITOG RAZVOJA DJECE

CILJ:

nastaviti unaprjedivati zadovoljavanje potrebe djece za kretanjem i tielesnim
aktivnostima, primjenjivati sigurnosni program i standarde kvalitete tijekom boravka
na zraku.

BITNE ZADACE:

a) u odnosu na dijete
Provedbom svakodnevne jutarnje tjelovie2be i strukturiranih tjelesnih aktivnosti u
dvorani poticati cjeloviti razvoj svakog djeteta, Tijekom boravka na zraku osigurati
ravnopravnu zastuplienost svih razvojnih podrudja, poticati integrirano ucenje,
unapredivanje moterickih sposobnosti i njegovanje navika zdravog Zivljenja. Nastavit
promovirati prirodna prava djece.

b) u odnosu na odgojitelje i druge djelatnike
Skrbiti o kontinuiranom obegacivanju organiziranih tjelesnih aktivnosti novim
sadrzajima (jutarnja tjelovjeZba, strukturirane tielesne aktivnosti i boravak na zraku).
Primjenjivati sigumosni program i standarde kvalitete zadovoljavanja potrebe za
kretanjem. Svakodnevno promisljati osigurati razli¢ite materijale i igre na vanjskom
prostoru

¢) u odnosu na roditelje
Senzibilizirati roditelje ¢ vaZnosti felesnih aktivnosti djece za optimalan rast i razvoj.
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Nastaviti informirati reditelje o vaznosti promicanja prirodnih prava djece u vrtickom i
obiteljskom okruzju, motivirati ih za sudjelovanje u Sportskim aktivnostima u vrticu,

STRATEGIJA DJELOVANJA

1. Inicijalno snimanje provedbe jutarnje tjelovjezbe i strukturiranih tjelesnih aktivnosti
u dvorani (opremljena soba dnevnog boravka) u svim odgojnim skupinama.

2. Inicijaino snimanje organizacije boravka na zraku u svim odgojnim skupinama:
problemski video zapis: kako kreiramo uvjete za integriranc ucenje djece tijekom
boravka na zraku

3. Provedba svakodnevne jutarnje tieloviezbe, strukturiranih tielesnih aktivnosti u
dvorani ( opremljena soba dnevnog boravka) i boravka na

zraku, promoviranje svih podrudja razvoja, peticanje motorickih sposobnosti i
promicanje prirodnih prava djece: pravo na slobodno

vrijeme, pravo na prljanje, pravo na miris, pravo na dijalog, prave na koristenje ruku,
pravo na dobar pocetak, pravo na ulicu, pravo na divijinu, pravo na tiinu, pravo na
nijanse.

4. Sudjelovanje djece u razlicitim $portskim dogadanjima: zajednicko viezbanje djece
1 odraslih.

NACINI PRACENJA, EVALUIRANJA | DOKUMENTIRANJA

Pedagosko instruktivni uvidi u rad, zajednicke refleksije, brifinzi s parovima
odgojiteljica. Primjena razli¢itih oblika dokumentiranja (foto i video zapisi, protokoli
pracenja motorickih sposobnosti djece i organizacije boravka na zraku.

OCEKIVANI REZULTATI

Primjena sigumosnog programa i standarda kvalitete u svim motorickim aktivnostima
djece. Planiranje sportskih aktivnosti i materijala koji se koriste na vanjskom prostoru
u cilju integriranog uéenja vidljivo u dokumentaciji skupina i svakodnevnom radu.
Timsko planiranje sa sustruénjacima u cilju poticanja cjelovitog razvoja djeteta,
redovito dogovaranje, planiranje, provodenje, dokumentiranje i reflektiranje aktivnosti
na vanjskom prostoru. Aktivnosti provedene na vanjskom prostoru i u dvorani vrtica
dokumentirane i prezentirane u unutarnjem prostoru (sobe dnevnog boravka,
predprostori} i na roditeljskim sastancima. Znacajnije sudjelovanje roditelja
zajednickim Sportskim aktivnostima u vrtickom okruZju. Metiviranje roditelja i ostalih
Clanova obitelji za njegovanje zdravog stila Zivljenja u obiteljskom okruZju. zajednicke
$etnje i boravak u prirodi djece i roditelja.
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PROGRAM PREVENCIJE U CILJU POVECANJA SIGURNOSTI | ZASTITE

CiLJ:

Osigurati maksimalnu sigurnost i zdravije djece pravovremenim i uginkovitim
reagiranjem svih zaposlenika vrti¢a na situacije koje ugroZavaju sigurnost kroz
poticanje samo zastitnog odgovornog ponaganja i svjesnog izbjegavanja rizika,
osnaZivanje djeteta

za sigurno ponasanje, afirmacija potencijala djeteta, te izgradivanje osobe koja
postuje ljudska prava i humane vrijednosti,

BITNE ZADACE:

a) u odnosu na dijete
Jacanje svijesti djece ¢ njihovoj sigurnesti, odgovornom | samo zastitnom ponasanju
tijekom boravka u vrtiéu kroz odgojno i obrazovne sadrZaje i projekte (razvoj
pozitivne slike o sebi, stiecanje socijalnih viestina u smislu samozastite, odupiranje
nasilnom pona$anju, odgoj za i o djedjim pravima, odgoj za zdrave stilove Zivota itd.)

b) u odnosu na odgojitelje i druge djelatnike
IznalaZenje i primjena optimalnih nadina povecéanja fizitke i psihosocijaine sigurnosti
djeteta u vrticu. Integracija preventivhog programa sigurnosti u svakodnevnu odgojno
i obrazovnu praksu kroz razvojno i primjerene metode, aktivnosti sadrzaje. Daljnja
senzibilizacija svih zaposlenika o vaznosti modeliranja sigumosnih ponasanja kod
djece vlastitim primjerom. Razvoj sigumosti odgojitelja i smanjenje profesionalnog
stresa.

c) u odnosu na roditelje
Senzibilizacija roditelja za probleme sigurnosti djeteta u vrti¢u.
Pruzanje podrske i jacanje roditeljske kompetencije u podrugju cdgoja i poticanja
djetjeg razvoja s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja. Informiranje roditelja o
nacinima preventivnog djelovanja i kako oni mogu odgojno utjecati na svoje dijete
(ukazivanje na izvore opasnosti, usmjeravanje na sigurnesna ponasanja).
Upoznavanje roditelja s kuénim redom, sigurnosno zastitnim programima u vrticu,
utvrdivanje prava, obaveza i odgovornosti svih sudionika,

STRATEGIJA DJELOVANJA

1.Inicijalna identifikacija potencijalno riziénih mjesta, situacija i dogadanja. Etapne i
finalna procjena sigurnosnih uvjeta u vrtiéu.

2 Poduzimanje mjera za unaprjedenje materijalnih, organizacijskih i kadrovskih uvjeta
(intervencije | popravei zgrada vrtica, igralista, pjescanika, igrala. ograda, itd.)
3.Timski rad na primjeni i usavréavanju protokola djelovanja u potencijalno riziénim i
kriznim situacijama.

4. Timski rad na izradi sklopova aktivnosti | sadrZaja za razvoj viestina samozaétite
djece.
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5.Rad s djecom:

-izrada grupnih pravila sigurnosti za djecu u svim odgojnim skupinama
-tematski sklepovi aktivnosti: hitne sluZbe (policija, hitna pomo¢,

vatrogasci...), edukacija djece za zaétitu i spasavanje

6.Rad s roditeljima:

-upoznavanje roditelja novoupisane djece s kucnim redom i pravilima
ponasanja u vrticu na plenarnom roditeljskom sastanku

-iskustvene radionice za roditelje (razvoj Zivotno vaznih znanja, vjestina | navika
djece, prevencija riziénih ponasanja djece, sigumost u kuéi i sprie¢avanje nesreca,
prevencija zlestavijanja 1 meduvrénjackog nasilja), izrada edukativnih letaka za
reditelje.

NACINI PRACENJA, EVALUIRANJA | DOKUMENTIRANJA

Kontinuirano pracenje i procjenjivanje sigurnosnih uvieta. Upitnici za odgojitelje i
roditelje. Foto zapisi. Protokoli sigurnosti i skiopovi sadrzaja za djecu. Plakati grupnih
sigurnosnih pravila za djecu.

Dokumentacija tematskih sklopova.

OCEKIVANI REZULTATI

Pravovremeno reagiranje i saniranje svih potencijalnih opasnosti u vrticu. Pobolj$anje
sigurnosnih uvjeta na vrtickim igralidtima. Primjerena organizacija rada | optimaino
koristenje svih ljudskih resursa za povecanje nadzora nad sigumoscéu djece. Nizak
poboel i ozljedivanje djece. Primjerena komunikacija, podrZavajuéi postupci i poruke
odgojitelja, modeliranje sigurnosnih ponasanja. DonoSenje grupnih pravila zajedno s
djecom. Primjena protokola sigurnosti i sklopova aktivnosti za djecu. AngaZiranost i
zadovoljstvo roditelja mjerama sigurnosti u vrtiu,

PROGRAM PREDSKOLE
CILJ:
Cilj predSkole je da se djeci prije polaska u osnovnu Skolu osigura okruZenje u kojem
¢e ona najvie moguce razvijati svoje potencijale (sposobnosti | moguénosti),
zadovoljiti svoje interese i potrebe te time steci spoznaje, vjedtine i navike, koje ¢e im
omogudéiti uspjesnu prilagedbu novim uvjetima Zivota, rasta i razvoja, $to ih u
osnovnoj $koli ofekuje. U skladu sa navedenim cilj nam je kvalitetno zadovoljiti
cdgojne i obrazovne potrebe djece koja nigu obuhvaéena redovitim programom.

PRIORITETNI ZADACI ZA PREDSKOLU ZA DJECU U GODINI PRIJE POLSKA U
OSNOVNU SKOLU

1. Djetetov socio-emocionalni razvoj osobito:
2. Osamostaljivati dijete
3. Spontano izraZavanje stvaralackih moguénosti djeteta
4. Zadovoljiti potrebu za kretanjem
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5. Razvijati grafomotoriku

6. Razvijati spoznajne funkcije djeteta

7. Poticati razvoj izrazajnih moguénosti djeteta
a) govor

b) likovni izraz

c) glazba

d) scenska kultura

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD: opéa usmjerenja

QOdgojno — obrazovni rad temeljit ée se na osnovnim obiljeZjima:

- humanistic¢koj koncepciji

- razvojnosti: cilievi, zadace i sadrzaj programa uskladivat cemo s
potrebama | meguénostima djece

- programskom usmjerenju odgeji | obrazovanja predskolske djece

- situacijskom pristupu: program nije strogo planiran, daje mogucénost
promjenama, izmjenama i nadopunjavanju u skladu sa aktualnim potrebama
djece | zbivanjima u okruZenju djeteta i vrtica.

TEMATSKE CJELINE

« prilagodba na novu sredinu | upcznavanje s vrénjacima

* 10 sam ja — stvaranje pozitivne slike o sebi

» poStujemo pravila i sami ih sebi postavljamo

= moja obitelji i obiteljski odnosi

= prometni odgoj, ponadanje u prometu, prometni znakovi, desna i lijeva
strana, prometnik, geometnijski oblici

 zdravije , zdravstveni djelatnici, moje tijelo

» moj dom, namjena prostora, kuc¢anski aparati

» 0 vremenu — vremenski pojmovi, godisnja doba, sat

« trgovina, novac, mjere — kg, vaga, metar ...

= biljni svijet, procvala vocka, cvijete, livada , ljekovitost bilja

» kukei, ptela-koristi, med, leptir-ljepota prirode, mrav-tete i koristi

« zivotinjski svijet, mladunéad, domace i Sumske Zivotinje

» voda, zaétita voda, Zivot u bari, led-para-eksperiment

* zanimanja ljudi

« Dan planeta Zemlje- ( SUNCE, SUMA, VODA ) obiljeZavanje

* Mi putujemo - autobus, viak, prometna sredstva ...

» Moja domovina Hrvatska, moj grad Lipik, zastava, himna — slufanje
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SURADNJA S RODITELJIMA | OKRUZENJEM

Cilj suradnje sa roditeljima djece ukljuéene u program predskole je razvijanje
medusobne potpore za dobrobit djeteta. Osobitu pozornost posvetit cemo
ukljucivanju roditelja u organizaciju i provodenje naseg programa. Roditelji su prvi
odgojitelji svoga djeteta i najbolje poznaju njegov razvejni put i njegove potrebe i
interese. Poticati ¢emo ih da sudjeluju u kreiranju programa. da vrednuju nas rad |
ukazuju na eventualne nepravilnosti. Suradivat ¢emo sa institucijama vlasti, uredima
za obrazovanje, zdravstvenom sluzbom, dje&jim vrticom radi ostvarivanja
postavljenih zadataka.

PLAN AKTIVNOSTI

Bitne zadace -

~osmisljenim | estetskim uredenjem prostora vrtica pridonijeti stvaranju ugodne
atmosfere u okruzju u kojem borave djeca, roditelji i osoblje vrtica

+omoguciti djeci da kroz likovni izraz i estetsko uredenje prikaZu svoj doZivijaj svijeta
koji ih okruZuje, aktualnih dogadanja u vrticu i Sirem o kruZenju, blagdana u cilju
oblikovanja prostora po mjeri djecjeg estetskog doZivijaja

poticati interes roditelja za aktuaina dogadanja u vrticu, poster prezentacije
projekata odgojnih skupina i prezentaciju rada vrti¢a u cjelini

+buditi i njegovati kod djece osjecaj za lijepo, poticati ih kroz likovne i kreativne
aktivnosti na samostalno izrazavanje i stvaranje

tiiekom godine izmjenjivati sadrzaje na web stranice i facebooku s ciljem promidzbe
*izradivati didaktiCka sredstva | pomagala za obogacivanje aktivnosti tijekom boravka
na zraku, sredstva za raznovrsne aktivnosti izrazavanja i stvaranja (scenskih lutki i
sl.) te izrada didaktitkih sredstava prema aktualnim potrebama skupina

+poticati roditelje na aktivno sudjelovanje prema osobnim interesima i afinitetima za
pojedino podruéje rada
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KALENDAR POSJETA, PROSLAVA, SVECANOSTI | BLAGDANA

RUJAN 2016.

-pocetak nove pedagoske godine (nova djeca, prilagodba djece) 01.9.2016.
-Hrvatski Olimpijski dan (edukativni i sportski sadrzaji) 09. 9.2016.

-ususret jeseni (interno u skupinama) 21.9.2016.

-»Svjetski dan mlijeka u odgojnim ustanovama“- posjet OPG-u u nasem kraju
25.rujna (posjet prilagodavamo vremenskim uvjetima)

-Dan hrvatske policije-sigurnost djece u prometu (posjet policije)28.9.2016.-
DAN OTVORENIH VRATA POLICIJE- SAJAM MOGUCNOSTI

-Biciklisti¢ka utrka ulicama Lipika-28.9.2016.

LISTOPAD 2016.

-DAN GRADA LIPIKA

-MEDUNARODNI DAN NENASILJA 2.10. 2016.

-DJECJI TIEDAN-aktivnosti s naglaskom na razvoj empatije kod djece 02.-10.
10. 2016.

-POVRATAK LIPICANACA U SVOJ GRAD | U SVOJE STAJE-obilazak ergele
povodom dana sjeéanja na tu noé- 8. 10. 2016. i 13. 10. 2016.

-Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje (radionice s djecom, kuiturno-
umjetni¢ki programi u skupinama, izrada proizvoda od tijesta) 17.-21.10.2016.
-Svjetski dan jabuke (pravimo vocne salate, kola¢e i sokove, pjevamo)
20.10.2016.

-DAN ZIVOTINJA (odlazak u skloniite na Buéje, projekt: NE KUPUJ KUCNOG
LJUBIMCA, UDOMI PRIJATELJA) 24.10.2016.

~Jesenska svecanost (odgojitelji prireduju predstavu tematski vezanu za jesen,
degustacija jesenjeg voca)

~«ZVIJEZDA | NOSONJA™-, Putujuée kazaliste” - 27.10.2016.

-Medunarodni dan $tednje (izrada kasica-prva $tednja) 31.10.2016.- posjet Erste
& Steiermarkische Bank

STUDENI 2016.

-Dusni dan (paljenje svije¢a kod spomenika poginulim braniteljima) 2.11.2016.
- »,Njam njam njami - sve nas jesen mami! -predstava , Sareni svijet” 3.11.2016.
-Mjesec knjige (starija skupina, predskola, Poljana posjetiti ¢e gradsku
knjiznicu u Lipiku i knjiznicu u 0.8. u Poljani)

-Dani djetetovih prava (interno u svim skupinama) 14.-18.11.2016.

-ZA NJIH CE DANAS GORJETI ... LAMPIONA DA IM POKAZE PUT SVJETLOST!
KOJU ONI NISU IMALI -obiljezavanje obljetnice pada Vukovara (tri odgojno-
obrazovne skupine) 18.11.2016.

PROSINAC 2016.

-Sveti Nikola ( priredba za Svetog Nikolu-darivanje djece)- 12.2016.

- nastup djece u crkvi Sv. Franje za Sv. Nikolu (jedna mje$ovita skupina)
~,Suma oko $umara“ nastup Il mjesovite supine (datum se mijenja)

-Sveta Lucija ( sijanje pSenice u svim skupinama) 13.12.2016.

-planirana lutkarska predstava povodom Bozi¢a

18



-Badnjak i BOZIC (kulturno-umjetni¢ki program, darivanje djece) 16.12.2016.
§H§dANJ 2017.

-Zima , zima... (briga o Zivotinjama zimi - izrada albuma, plakata, slikovnica o
Zivotinjama, izrada hranilica...)

-Sistematski pregled zubi (sve skupine) od 23.1,-10.2.2017.

VELJACA 2017.

-Maskare (izrade maski, maskarane povorke, kreativni izri¢aj plesom-maskare u
vrticu)-razdoblje od Nove godine kojeg je vrhunac zadnji dan prije Pepelnice
-»J0z0 Bozo* ~ madioni¢arska predstava za djecu

-Valentinovo (likovno-kreativne radionice, izrade prigodnih poklona) -14.2.2017.
OZUJAK 2017.

- Dan tata (posjete tata vrtickim skupinama) - 17.3.2017.

-Svjetski dan Suma - 21. 3. 2017. - posjet Sumariji u Lipiku i obliznjoj Sumi
-Svjetski dan sindroma Down - 21.3.2017. obilazak Sumarije pod geslom
"NOSITE RAZLICITE CARAPE-pro&irimo svifest o Downovu sindromu”
-Svjetski dan vode (posjet Studencu i izvoru tople vode) - 22.3.2017.
TRAVANJ 2017.

-Uskrs - postovanje i zahvalnost prirodi i duhovnom svijetu - 13.4.2017.

-U oZujku planiran izlet u prirodu (LONJSKO POLJE)

-»Slon bon ton” ~ edukativni lutkarski mjuzikl — ,Studio Suncokret"”

-Dan planeta Zemlje - naglasak na temu ,,Umijece i ponasanje kako zastititi
Planet i Zemlju"- likovne radionice, umjetnicki sadrzaji, eko-akcije-uredenje
okolisa - 24.4.2017.

-U travnju planiran izlet u prirodu- jahanje na ergeli i igra na Ramincu

-Dan hrvatske knjige (posjet knjiznici) - 25.4.2017.

-Praznik rada (posjet roditelju na poslu) - 28.4.2017.

SVIBANJ 2017.

-Svjetski dan Sunca”, 3. 5. 2017. -istraZivaéko-likovna aktivnost "Sunce, moja
sjena i ja"™ projekt

-Olimpijski festival Djecjih vrtica - 5.2017.

-Dan vatrogasaca (posjet vatrogasnoj postaji) - 4.5.2017.

-Majéin dan -druga nedjelja u svibnju (u ustanovi ga obiljezavamo) -8.5.2017.
-Medunarodni dan obitelji - 15.5.2017.

-Svjetski dan sporta (cijeli vrti¢ bit ée jedna velika SPORTSKA IGRAONICA)
22.5.2017.

LIPANJ 2017.

-Zavrina sveCanost ( zajednicka za sve skupine, podruéni vrtié u Poljani, svi
kraci programi) - 6. 2017. (datum ovisi o vremenu zbog mjesta odrZavanja)
SRPANJ 2017.

-Dan sladoleda -20.7. 2017. (uZivat éemo u sladoledu)

DJECJI RODENDANI ( TIJEKOM CIJELE GODINE SE PROSLAVLJAJU UNUTAR
DJECJE SKUPINE)

TJEKOM LJETNIH MJESECI ODLAZAK NA BAZENE
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STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNIH DJELATNIKA

Svi odgojitelji duZni su prema Zakonu o predikolskom odgoju | naobrazbi, kao i
Prema pravilniku o obrascima i sadrZaju pedagoske dokumentacije i evidencije o
djeci u djetjem vrticu /N.N. br. 83./2001./ ostvariti Program struénog usavrsavanja.

1. ODGOJITELISKO VIJECE

Qdgojiteljsko vijece usmjerava odgojno-obrazovnu djelatnost i utjeée na primjenu
teoretskih i struéno-pedagoskih rjedenja u neposrednom pedagoskom radu s djecom.
Ove pedagodke godine planira se rad 8 Odgojiteljskih vijeca.

Na odgojiteljskim vije¢ima — saznajemo raspored djece po skupinama i raspored rada
odgojitelja

- osmisljavamo nagine crganizacije sveéanosti i blagdana tijekom cijele godine

- informiramo se o radu aktiva ravnatelja i struénih skupova

- odgojitelji koji su sudjelovali na seminarima informiraju ostale

- usvajamo godiSnji plan i program rada vrti¢a

- valoriziramo odgojno obrazovni rad

2. SEMINARI ZA STRUCNO USAVRSAVANJE

Struéno usavrSavanie je briga svakog djelatnika osobno i radnog kolektiva u cijelosti
s ciliem $to struénijeg | kvalitetnijeg rada, sto Sireg znanja jer vrti¢ je odgojno -
obrazovna institucija i samo ga struéno osposobljeni kadrovl | mogu razvijati.
Struéno usavr§avanje ¢e teci kroz individualno praéenje literature, kroz rad struénih
aktiva, kroz struéna usavravanja organizirana od strane Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta i Agencije za odgoj | obrazovanje, te drugih relevantnih
organizacija i udruga.

SURADNJA S RODITELJIMA

Visoko na listi prioriteta u ciljevima koje Zelimo dostiéi kroz odgojno —obrazovni rad je
izgradnja partnerskog odnosa sa roditeljima te ih aktivno ukljuéiti u Zivot i rad odgojne
skupine. Vrlo je vazno uskladiti odgojna nacela obitelji i vrti¢a kako bi se omogucili
optimalni uvjeti za razvoj djeteta. Susreti odgojitelja i roditelja se odvijaju
svakodnevno i od velike je vaZznosti da oni kvalitetno i konstantno komuniciraju. Uz
svakodnevne kontakte u Vrticu s roditeljima njegujemo i druge oblike suradnje.
Masovni roditeljski sastanci, roditeljski sastanci po odgojnim skupinama, individualni
informativni sastanci s roditeljima, obavjedtavanje roditelja putem info ploéa na ulazu
u Vrti€ i na info plo¢ama ispred svake odgojne skupine, kreativne radionice,
gostovanja roditelja u skupinama sa svrhom upoznavanja odredenih zanimanja,
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ukjjucivanije roditelja u pojedine aktivnosti skupine, sudjelovanje roditelja u
pribavijanju opreme putem donacija ili popravkom stare opreme, priredbe, druZenja
na dvoristu i igre s roditeljima daju roditeljima moguénost aktivnog sudjelovanja u
procesu odgoja i obrazovanja u Vrticu.

Provode se dva oblika komunikacije s roditeljima:
a) posredni (jednosmjerni)
b) neposredni (dvosmjerni)

1. NEPOSREDNA KCMUNIKACIJA

Neposredni oblik komunikacije predstavijaju roditeljski sastanci i individualni
razgovori s roditeljima. Tijekom pedagoske godine svaki odgojitelj mora odrzati
barem 4-iri roditeljska sastanka.

Struéne teme roditeljskih sastanaka

1. Poticanje governe kompetencije u djece predkoiske dobi.

2. Obiteljska atmosfera — za&to je vazna?

3. Nova komunikacija-odgovor na potrebe obitelji

4. Projekt ,neigracke®u djedjim jaslicama

5. Uloga odgojitelja u razvoju djece rane dobi

6. Dugo putovanje prema samostalnosti.

U listopadu odrzati ée se informativni roditeljski sastanak za roditelje novoupisane
djece, a ostali ¢e se pravilno rasporedit tijekom pedagoske godine.

U rujnu, toénije 15. rujna 2016. imat éemo struéno predavanje pedagoginje Haline
Marie Paduld za sve roditelje Cija su djeca polaznici $kole u jesen 2017. godine.
Predavanju ¢e prisustvovati | sve odgojiteljice. Struéna tema je: Priprema za $kolu.
Roditeljski sastanci koji se organiziraju radi druZenja djece, odgojitelja i reditelja,
realizirat ¢e se tijekom pedagoske godine s temama: Jesenska svecanost®, .Dani
adventa®, ,Ples pod maskama®, Valentinovo" i dr.

2. POSREDNA KOMUNIKACIJA

Posredni oblik komunikacije provodi se preko oglasnih ploca za roditelje, tzv, kuti¢a
za roditelje, putem kojih se roditelje u pisanom obliku izvje&tava o Zivotu i radu
skupine i vrtica, informira o vaZnijim dogadajima i struénim temama.

Individualni razgovori provode se izvan neposrednog rada s diecom, a prema
dogovoru s roditeljima.

3. AKTIVNO SUDJELOVANJE U ZIVOTU ODGOJNIH SKUPINA

Vrio smo zadoveljni Einjenicom da se roditelji rado odazivaju i ukljuéuju u aktivnosti
koje provoedimo u vrtiéu. Raditelji se takoder rado ukljuéuju u razliéite akcije i npr
tijekom Djedjeg tiedna kada prezentiraju viastita zanimanja. Roditelji rado doniraju
papir i ostale potrepstine koje koristimo u odgojno - obrazovnom radu s djecom.
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Ukljucivanje roditelja u neposredan rad

-predstavijanje roditelja skupini ( zanimanije ili osobna vjestina)
-boravak u skupini u vrijeme prilagodbe

- sudjelovanije reditelja u planiranju aktivnosti - tijekom godine

- ukljuéivanje roditelja u odgojno obrazovni rad ~ tijegkom godine

- sakupljacke aktivnosti

- posjeta roditeljskom domu | radnom mijestu roditelja — tijekom godine
- sudjelovanje reditelja u radu Upravnog vije¢a — tijekom godine
-sudjelovanje roditelja u izradi i didaktitkog materijala — tiiekom gedine
- sudjelovanje u organizaciji i ostvarenju izleta, posjeta, predstava, proslava,
druZenja, rekreacijskih programa — tijekom godine

- sudjelovanje u zajedni¢kom uredenju vanjskeg i unutarnjeg prostora —
tijekom godine

- sudjelovanje roditelja u nabavi potro$nog matenijala, sponzorstva —
tijekom godine

Zajednicke aktivnosti roditelja i djece

-zajedni¢ke radionice kreativnog izrazavanja za djecu i roditelje (tematski vezane za
rodendane, Dane kruha, BoZi¢, Uskrs, Maskare)

-sudjelovanje u organizaciji i ostvarenju izleta, posjet, predstava, proslava, druZenja,
rekreacijskih programa, eko akcija &iséenja

-sudjelovanje u zajednic¢kom uredenju vanjskog i unutarnjeg prostora.

Kuti¢ za roditelje

-upoznati roditelje s planom i programom rada odgojne skupine i oblicima suradnje s
Vrti¢em,

-izvieStavati o dostignucima i osobitostima djece u skupini (sociogram skupine)
-putem dvotjednih biltena izvjedtavati o aktivnostima u vrti¢u,

-postaviti kuéni red vrti¢a i dnevni raspored aktivnosti,

-edukativni materijal postaviti u kuti¢ za reditelje, mijenjati ga u skladu s
aktualnostima u skupini (éasopisi, informativni letci)

-postaviti izloZbe za roditelje (djecje likovne radove, postere, plakate, fotografije s
aktivnostima, izletima)

- u izradi je | web stranica vrtica,

-kutija primjedbi

Sve vidove suradnje s roditeljima biljeZiti u knjigu pedagoske dokumentacije,
svakodnevno u dnevnik rada, te u rubriku zajednicko druZenje djece i odraslih i
roditeljski sastanci.
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PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Djecji vrti¢ Kockica Lipik ima za cilj pruZiti kvalitetnu uslugu korisnicima
vrti¢a te zadovoljiti sve potrebe djeteta, poticati djetetov cjeloviti razvoj i
pripadnost okruZenju.

Djedji vrtic obavija djelatnosti pred&kolskog odgoja i naobrazbe, a osnivaé i viasnik
Djecjeg vrtica je grad Lipk. Sjediste vrtiéa je u Lipiku, Slavonska 40.

Program odgojno-obrazovnog rada Djedjeg vrtica Kockica Lipik zasnovan je na
programskom usmjerenju i suglasnosti Agencije za odgoj i obrazovanje —
Ministarstvo znanosti, cbrazovanja i $porta Republike Hrvatske.

Usmjerenju i suglasnosti Agencije obrazovanja | $porta Republike Hrvatske.
Usmijerenju i suglasnosti Agencije za odgoj | obrazovanje — Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i §porta Republike Hrvatske

U okviru godi$njeg plana rada, poslovi i radni zadaci ravnatelja
Djecjeg vrti¢a sastojat ¢e se od slijedeéih elemenata:

-vodenje poslovanja Djecjeg vrtica Kockica Lipik

-rasporedivanje odgojiteljica u objekte i odgojne skupine

-raspored rada tehni¢kog osoblja po objektima

-utvrdivanje godiSnje strukture radnog vremena za sve radnike, te praéenje
njene realizacije

-planiranfe sastanaka i vodenje Odgojiteljskog vijeéa, kolegija struénih
suradnika, roditeljskih sastanaka, sastanka tehniékog osoblfa i Upravno vijeéa
vrtica

-koordinacija rada vanjskih struénih suradnika i strucnih tijela te pracenje
izvrienja radnih zadaca

-pracenje ispisivanja djece iz jaslica ili vrtiéa te prihvat nove djece i raspored
po skupinama

-organizacija rada u ostalim kraéim programima koji se provode u vrti¢u
-redovito izvjescivanje nadleinih organa o radu ustanove u suglasju sa
strukturom godisnjeg plana i izvedbenog programa

~izvjesce o radu

PROGRAMSKI SADRZAJI
1. Poslovi planiranja i definiranja i provodenja rada Djedjeg vrti¢a
Vrijeme pracenja - tijekom cijele godine
» rad na programu rada vrtica
* snimanje postojece situacije po osnovi potreba za normalni podetak rada
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« kontrola provodenja programa, ostalih dokumenata, briga o

pravodobnosti i kvaliteti izrade planova odgojitelja i struénih suradnika

» planiranje i programiranje rada odgojiteljskog vijeéa,

* planiranje nabave didaktike, strune literature i ostalog potroénog materijala
« planiranje uredenja okoliSa vrti¢éa odr2avanja objekata djecjeg vrtica

» prostori

« osnovna sredstva

« opremljenost skupina

* planiranje nabave didaktike, struéne literature i ostalog potrodnog matenijala
» planiranje uredenja okoli§a vrtica odrzavanja objekata djedjeg vrtiéa
 prostori

= osnovna sredstva

» opremljencst skupina

* u suradnji s Upravnim odjelom za drustvene djelatnosti osigurati sredstva za
nabavu najpotrebnije opreme za podetak rada vrtiéa i jaslica, te za redovito
investicijsko odrZzavanje objekta

* u suradnji sa ratunovodstvom wvrsiti financijsko planiranje sredstava i
rasporedivati njihovo koristenje, aktivirati sve odgovarajuce ¢imbenike za ukljuivanje
u opremu objekata i njihovo uredenje (bez naknade sredstava);

2.Vodenje poslovanja djeéjeg vrtica
Vrijeme pracenja - tijekom cijele godine

poslovi organizacijske, financijske, pravne i struéno pedagogke naravi

« zastupanje | predstavijanje ustanove te koordinacija u funkcioniranju procesa
rada

* u organizacijskom smislu vodenja poslovanja vrtica, voditi brigu o otverenosti
sustava za potrebe okoline

« fleksibilnosti odgojno obrazovnog procesa

« prilagodljivost konkretnim potrebama, moguénostima i interesima djeteta

« otvorenost prema roditeljima i drugim éimbenicima, te ostvarivanje prava
roditelja na sudjelovanje u organiziranom odgajanju djeteta

3. Poslovi u podruéju radnih odnosa

* u suradnji s pedagogom izrada plana praéenja odgojno-obrazovne djelatnosti
po skupinama, u svrhu unapredenja djelatnosti; redovnog vodenja pedagogke
dokumentacije te izvrSavanja ostalih obveza koje proizlaze iz zadaca struénih
djelatnika (odgojiteljica, zdravstvenih voditeljica i &lanova struénog tima).

« sudjelovanje u komisiji za uvodenje potetnika u samostalni rad, pracenja rada
pocetnika.

» pracenje priredbi i svecanosti, sudjelovanje u izletima i ostalim aktivnostima
koje se provode u vrticu.
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* sudjelovanje u istraZivackim projektima prema godiénjem programu rada
ustanove.

* pradenje rada kracih programa.

* angazman na realizaciji novih, kracih. programa u vrtiéu; stainih ili povremenih.
« stvaranje pozitivne atmosfere radi poticanja dobrih rezultata u radu, te
stvaranje ozracja povjerenja i dobre suradnje sa svim djelatnicima

- poticanje dobrih i korisnih meduljudskih odnosa

* briga o zdravstvenom i materijalnom stanju djelatnika

» struénu pomot djelatnicima u postupku zaitite njihovih prava

* pravovremeno pripremanje i donodenje akata kojima se ureduju radni
odnosi

4.Informiranje djelatnika vrtica i struéno usavrsavanje

* u skladu s odredbama Zakona i Statuta Dje&jeg vrtiéa informirati djelatnike u
Djecjem vrtiéu o aktualnim dogadajima koordinacija i suradivanje s predstavnicima
sindikata osiguravati-sudjelovanje u izradi programa strucnog usavrsavanja
djelatnika.

» izrada vlastitog programa struénog usavrdavanja te njegovo praéenje

* pracenje i procjenjivanje realizacije programa struénog obrazovanja i
usavrsavanja radnika tijekom godine

* pracenje odgojitelja poéetnika

« strucne konzultacije sa &lanovima strucnog tima, Agencijom za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta, Uredom za
drustvene djelatnosti.,.

* sudjelovanje u seminarima i struénim sastancima u i izvan ustanove

5. Financijsko materijalno poslovanje djeéfeg vrtica

» odlu€ivanje o upotrebi osnovnih sredstava i o nabavkama, koje imaju

znataj materijalnih trodkova, pri narudivanju obavezna suradnja s odgojiteljima i
udovoljavanje njihovih potreba

* suradnja s odgovarajuéim struénim sluzbama, organima upravijanja djeéjeg
vrtia

6. Sudjelovanje u radu Upravnog vijeéa djecjeg vrtica

Tijekom cijele godine

* u suradnji s raunovotkinjom vrlica sazivati sjednice Upravnog vijeéa

« aktivno sudjelovati u sjednicama Upravnog vijeéa

poslovi oko usugladavanja normativnih akata s vazedim zakonskim propisima i
odrednicama
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* briga oko provodenja odluka Upravnog vijeéa, te zakonskih odrednica
pravovremeno informiranje radnika o materijainoj i financijskoj problematici ustanove.

7. Rad i suradnja s roditeljima te ostalim vanjskim subjektima bitnim za rad
Djeéjeg vrti¢a

Tijekom cijele godine

* osiguravanje uvjeta za normalnu | nesmetanu suradnju na relaciji roditelj -
djedji vrtic, te ukljudivanje u realizaciju navedene suradnje - ukfjuéivanije u
zajednicke roditeljske sastanke na potetku i tijiekom pedagoske godine.

« individualni razgovori prema potrebi i zahtjevu roditelja ili struénog oscblja

* predavanje za roditelje prema godisnjem planu ili nastaloj potrebi tijekom
godine

* suradnja s roditeljima u svezi sa problematikom vezanom uz neposredni rad
vrtica, rada osoblja, smjestaja djece i sl.

* suradnja s udrugama ravnatelja, odgojitelja, roditelja, drustvima ,Nasa djeca’,
vjerskim zajednicama, Centrom za sacijalni rad, $kola (u svrhu poboljsania i
unapredivanja rada sa djecom predékolske dobi)

* suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i §porta Republike Hrvatske,
Agencijom za odgoj i cbrazovanje, savietodavnom i nadzornom sluzbom pri
Agenciji za odgoj i obrazovanje -suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvietu,
kulturu i $port te sa Uredom za drustvene djelatnosti Zupanije.

* suradnja sa Gradskim poglavarstvom i Gradskim vijecem Grada Lipika,
Gradskom upravem preko Gradskih ureda.

* suradnja s Upravnim vijeéem Djedjeg vrtica Kockica Lipik

* suradnja s drugim predékolskim ustanovama, osnovnim &kolama i

ostalim ustanovama i organizacijama na podru&ju Grada i Zupanije i Sire.

8. Pracenje, prouéavanje i tumacenje zakonskih propisa i odiuka
bitnih za rad i djelovanje Djeéjeg vrti¢a Kockica Lipik

Tijekom cijele godine

» kontinuirano pracenje, proutavanje te traZenje i davanje potrebnih tumadenja
svih zakonskih propisa i odluka

* suradnja struénih odnosno odgovarajuéih sluzbi u vrticu i izvan njega

« izrada normativnih akata vaznih za rad Djecjeg vrtica

» obavljanje svih poslova u skladu sa zakonom i drugim normativnim aktima

9. Ostali poslovi

« izvanredni i neplanirani zadatei

Tijekom cijele godine

* organizacija rada s djecom u nepredvidivim prilikama
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* izvanredni sastanci
* pnmanje stranaka

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST USTANOVE

Odgojno ~ obrazovna funkcija vrtita ne moZe se ostvariti samo kroz programe rada,
vec vrtic mora djelovati kao institucija u okviru Sire i uZe drugtvene zajednice i
omoguéiti djeci da steknu znanja i informacije kako postati punopravni | aktivni dio
drudtva. Aktivnosti ¢e se realizirati kroz pripremanje prigednih izloZbi i panoa ili
prigodnih priredbi i akcija, organiziranjem aktivnosti po vrtiékim skupinama, te
posjetima raznim ustanovama.

SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA.

1. Ministarstvo znanosti obrazovanja i sporta
Razmjenjivanje novih informacija u

svezi s polozajem djelatnosti, novih

propisa, zakona, uskladivanje sa novim
drzavno pedageékim standardima

2. Agencija za odgo] i obrazovanje
Verifikacija kraéih programa, upute za rad, suradnja u organizaciji struénih
skupova, sudjelovanje u superviziji

3. Grad Lipik, Gradsko vije¢e Lipik, Gradonaelnik

4. SluZba za drustvene djelatnosti PoZetko — slavonske Zupanije

5. Gradska knjiznica Lipik

6. Osnovne &kole Lipik. Poljana

7. Drzavna ergela Lipik

8. Studenac Lipik

9. Policijska postaja Pakrac

10.Glazbena $kola Pakrac

11. Zupni ured Lipik

12. Tunsticka zajednica Lipik

13. Compas, Pakragki list, Glas slavonije

14. Dom zdravija Lipik ~ lije&nik, stomatolog

15. PoZesko sportski savez

16. Bolnica 1 Ljekarna Lipik

17 Veterinarska stanica Pakrac — sklonidte za Zivotinge na Bugju

18. Vatrogasna postaja Lipik

19. HCK Lipik

20. Gradska knjiznica i &itaonica Pakrac
21, Muzej Grada Pakraca

22, Hrvatski dom u Pakracu
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